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Uvobp

Metodika a Manudl pro praci s Databazi strategii (dale jen ,,Metodika“) slouzi k vysvétleni
smyslu a pfinosu Databaze strategii® (dale téZ ,Databaze” ¢&i,DS”), jejiho vyuZiti a soucasné
jako prakticky navod pro praci, ktery podrobné popisuje ovladani v ramci jednotlivych funkci.
Cilem Metodiky je prehledné a stru¢né predvést, jaké funkce Databdze obsahuje a jaké
praktické (jak pro administratory, editory a zpracovatele strategii, tak i pro SirSi okruh
uzivatell) vyuZiti tyto funkce maji. Databaze, byt je v prvé fadé elektronickym nastrojem,
prekraCuje programovaci hranice a usiluje o vytvoreni zazemi pro vytvareni, aktualizaci
¢i sledovani strategickych dokumenta. Takto formulovany strategicky pristup lze vyuZit nejen
pro samotné dokumenty, ale i pro sledovani financnich tokd, jednotlivych odpovédnosti
a zejména pro hodnoceni vécného naplfiovani jednotlivych cilQ, priorit a opatteni.

Pro prehledné pochopeni prace s Databazi jsou jednotlivé funkce rozdéleny do dil¢ich modula.
V modulech je vidy uveden popis funkce, princip fungovani, jeji slozky a ndvazné parametry
(role a moznosti uzivatell, role administrator(, zpGsob prace s dokumentaci a daty, atd.).
Cilovymi skupinami jsou nejen administratofi a editofi, ktefi s Databazi v editacnim prostredi
pracuji, ale i dalsi cilové skupiny — zpracovatelé dokument( (ndrodni, regiondlni i mistni
uroven), experti podilejici se na zpracovani dokumentt ¢i navazné agendy, pracovni skupiny
ministerstev a krajl, odborna i Siroka verejnost.

1. DATABAZE STRATEGII

1.1. Uéel a cil

Databaze je vyznamnym a dosud jedinym elektronickym nastrojem pro rozvoj strategického
fizeni a planovadni ve verejné spravé, celostatnim funkénim systémem dokumentd
strategického charakteru, dostupnym na strankdach www.databaze-strategie.cz. Na jednom
misté shromazduje relevantni dokumenty na mezinarodni, ndrodni, krajské, oblastni a mistni
urovni, které zde mohou byt vytvareny, rozpracovdvany co do jejich obsahu (opatfeni,
odpovédnosti apod.) a jsou zaroven ke stazeni, tisku, exportu do PDF formatu &i k prekladu do
cizich jazykG pomoci Google Translate. Informace z Databdze lze vyuzit jak pfi aktualizaci
a vyhodnocovani stdvajicich strategickych dokument(l, ale také pro tvorbu dokument(
novych. Dale lze tematicky a funkéné propojovat strategické cile, opatfeni a dalsi zadané
parametry od mezinarodni Urovné, prfes dokumenty narodnich instituci, az po regionalni
a mistni uroven. Za informace (jejich kvalitu a Uplnost), jeZ jsou v Databazi zobrazené, vidy
odpovida instituce, pod kterou jsou zverejnény.

Databdze ma prispét k celkovému zlepsSeni strategického fizeni a planovani na vSech urovnich
verejné spravy v Ceské republice. To by mélo vést k efektivnéj$imu nastaveni jak strategickych
vizi, cilli, priorit a opatreni, tak i k mozZnosti reagovat na priibézné socioekonomické zmény
a v neposledni fadé k lépe zacilenému rozdélovani finan¢nich prostredkd.

1V gesci Ministerstva pro mistni rozvoj.


http://www.databaze-strategie.cz/

Obr. 1: Databdze strategii — ndstroj pro strategickou prdci na vSech drovnich verejné spravy
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1.2. Potiebnost

Databdze strategii jako technicky nastroj a Metodika pfipravy verejnych strategii jako
metodicky nastroj jsou vsoucasné dobé zakladnimi ndstroji strategické prace v Ceské
republice?. Oba tyto nastroje poméahaji postupné Fesit nasledujici problémy jako napft.:
dlouhodobé velmi rozdilné pojeti strategii;

velké mnoizstvi strategickych dokument(;

rdznorodou Uroven zpracovani strategickych dokument(;

rdznou Uroven realizace strategickych dokumentd;

odliSnou strukturu strategickych dokument;

rozdilné ¢asovani strategickych dokumenta;

L

hodnoceni naplfiovani strategickych dokument( a jejich aktualizace.

Jak je uvedeno ve Strategickém rdmci rozvoje verejné sprdvy CR pro obdobi 2014 — 2020 (déle
téz Strategicky ramec), pomoci existujicich nastrojii jako je Metodika pripravy verejnych
strategii, Databaze strategii ¢i ObcePro (zastreSujicim resortem pro tyto nastroje je MMR),
a také téch, které budou vznikat, musi dojit ke zkvalitiovani systému strategické prace a s tim
souvisejicimu uplatiovani téchto jednotlivych ndstroji. Strategicky pfistup musi vést
k Zadouci koncentraci a provdazanosti i k napliovani principli 3E (hospodarnost, ucelnost,
efektivnost), dale také k radnému fizeni implementace strategickych materiala (¢i nastroja)
a jejich prbéznému hodnoceni (napf. i z hlediska trend(l a globalniho vyvoje).

2 podrobnéji ke strategické praci zadtitované MMR na webu verejne-strategie.cz.



Vzhledem k rozdilenému pfistupu ve vytvareni a aktualizaci strategickych dokumentt je v fadé
pripadli zfejma potieba tyto procesy sjednocovat a vzajemné nejen sledovat, ale i provazovat.
Cilem je vytvaret celistvé a kvalitni strategické dokumenty, jez jsou formulovany jak z hlediska
parametrd internich (ndstroje strategického Ftizeni, projekty atd.), tak i externich (prvky
strategického fizeni, nové metody fizeni, potfeby, trendy, ekonomické vykyvy, aktualizace
atd.). Proces tvorby dokumentu by mél v idealnim pfipadé odpovédét na otazky co a pro¢, jak,
kdy, kdo, na jak dlouho a za kolik se dané téma ve strategickém dokumentu resi. Uvedené
postupy sjednocuje vySe zminéna Metodika pripravy verejnych strategii, jejiz aktualizaci
vldda pfijala svym usnesenim ¢. 71/2019 a uloZila ¢lenim vlady a vedoucim ostatnich
ustfednich sprdvnich uradd a doporucila hejtmanim a primdatorovi hl. m. Prahy z ni pfi
pfipravé a implementaci strategickych dokumentl vychdazet. DuleZitym prvkem je také
spravné zarazeni dokumentu v ramci jejich jednotlivych typa (politika, strategie, koncepce,
plan, aj.), cemuZz se vénuje metodicky pokyn Typologie strategickych a provadécich
dokumentt (¢astecné zahrnut i v rdmci Metodiky pfipravy verejnych strategii).

1.3. Hlavni pfinosy

Pfinos Databaze je do znacné miry determinovan potiebami strategického fizeni a planovani
nejen na urovni CR, ale i EU. Vyhody Databdze, jak pro samotné zpracovatele, tak pro
(odbornou) verejnost, spocivaji v:

= existenci relevantnich strategii na jednom misté — , knihovna“ strategickych dokumentd,
vC. téch, které jsou pripravovany a budou v budoucnu schvalovany;

= primé vytvareni strategickych dokument( v Databazi — pomoci $ablon, interaktivnich
formulard a elektronické Metodiky pfipravy verejnych strategii;

= zobrazeni strategickych map (vizualizace strategickych dokumentd, v¢. napojeni
na prislusné resortni a krajské plisobnosti a na zdkony);

= moznosti sledovani a vyvhodnocovani priorit, cilli, opatfeni, odpovédnosti, ukazatell
a dalSich parametr( napfti¢ viemi dokumenty;

= mozZnosti sledovani a vyhodnocovani vazeb mezi dokumenty na mezinarodni, narodni,
regionalni a mistni Urovni (napf. pro identifikaci prekryvid, upozornéni na ,,prdzdnd“
mista a nepokryté problémy, pro zobrazeni sily a intenzity vazeb mezi prioritami/cili
dokumentu);

= umoznéni strategické dokumenty porovnavat dle tematického (sektorového) pojeti,
ale i na horizontalni drovni — napf. Uzemni dopad;

= umoznéni provazovat cile a opatfeni s rozpocty a alokacemi;

= propojeni zpracovatell strategii v CR — napfi¢ ministerstvy, kraji a dal3imi institucemi,
umozZnéni vzajemného dialogu nad kvalitou, rozsahem a jinymi souvislostmi pfipravy,
realizace a hodnoceni strategii;

— umoZnéni vytvofit mechanismus pro prevadéni indikator( a dat z vefejné databaze CSU
— k dokumentim je mozné priradit online indikatory a vyhodnocovat ukazatele;



= propojovani s dalSimi databazemi / zdroji dat, napf. dokumentaci Uzemniho planovani,
SEA (CENIA), portal Verejné spravy atd.;

= mozZnosti pfimého vstupu na webové stranky zpracovatele, kde jsou dokumenty a dalsi
informace k dokumentim ulozeny;

= vyuziti v rdmci ESI fond{ a jejich efektivniho ¢erpdani (v¢. budoucnosti po roce 2021).

1.4. Systémové uchopeni rozvoje a vyuziti

Databaze strategii ma vyznamnou vazbu na dalsi aktivity probihajici v ramci verejné spravy.
Zakladni vazby jsou stru¢né zminény v textu niZe a zndzornény v navazujicim Schématu 1.
MMR jako gestor opatreni IV. Strategické fizeni a pldnovdni ve verejné spravé (SC 1.3 RozSireni
rizeni kvality a zlepSeni strategického fizeni ve verejné sprdvé Strategického rdamce)
zabezpecuje aktivitu Rozvoj technickych ndstroji strategické prdce (zejména Databdze
strategii, ObcePro, prip. dalsi), a to v téchto smérech:

= zajisténi fungovani a rozvoje technickych nastroju;

= aktualizace metodik a manual(;

= vkladani a revize dokumentace v danych systémech;

= rozSifovani systému o nové strategické dokumenty v¢. spravy systému;

=

rozsifovani systéml o dalsi inovativni moduly (vazba a korelace, deskriptory, prenos
online indikator, interaktivni formular pro pfipravu strategii apod.).

Do Databaze strategii byly vloZeny strategické mapy resortl a krajd propojujici vizualné
privétivé jejich strategické dokumenty, plisobnosti a pfislusné zakony, s moznosti propojeni
na jejich texty.

MMR je téZ gestorem pfi nastavovdni a realizaci propojeni implementace EU fondu
a strategického planovani (aktudlni programové obdobi, budoucnost po roce 2020). Databaze
strategif je jednim z nastrojG pro strategické fizeni po linii , strategie EU — strategie CR a jejich
regionl — programy“ — viz téZ Schéma 2.

Vramci Databaze strategii postupné dochazi k napojovdni na dalsi relevantni systémy
obsahujici potfebnda data (napf. CSU, CENIA, MF Statni pokladna, UZIS). Nasledné Ize data
z téchto systému vyuZivat pro potreby Databaze a v ni zavedenych dokument(. Zaroven je
Databdze soudasti infrastruktury eGov pro strategické tizeni (viz Akéni plan pro Spolecnost
4.0).

Prostfedi Databaze strategii poskytuje zazemi a pfislusna data vyuzitelna Ministerstvem
ivotniho prostiedi pro implementaci Strategického rdmce Ceskd republika 2030, dale je
k dispozici pro Ministerstvem vnitra ptipravovany Systém méreni a hodnoceni verejné sprdvy
¢i pfi zavddéni fizeni kvality ve sluZebnich uradech v oblasti strategického planovani a fizeni.

Databdze strategii je zarazena do vzdélavaciho produktu MMR STRATeduka, jez ma za cil
zkvalitnéni odbornosti ve verejné spravé a tim i zvySeni kvality strategickych dokument.



Databaze vstoupila i do dalSich projektl realizovanych MMR, napf. Mapovdni strategické
prdce v institucich vefejné spravy a ndvrhy na jeji zefektivnéni, jehoz cilem byl popis prostredi,
ve kterém jsou strategické dokumenty tvoreny, v¢. identifikace bariér, institucionalnich
a procesnich limitd a efektivniho vyuZiti nastroji strategické prace, ¢i projekt Analyza
strategickych dokumenti pro potreby efektivnéjsiho Fizeni Dohody o partnerstvi, jehoz cilem
byl zjisténi o formé a kvalité strategickych dokument(l vstupujicich do Dohody o partnerstvi
a operacnich program, v¢. ndvrhl na zlepseni.

Databaze strategii je stale ve vétSim rozsahu vyuzZivana nejen jako vhodné prostiedi
pro pripravu strategickych dokument( a participaci s ni spojenou, ale i jako technicky nastroj
pro jejich implementaci, napf. vy$e zminéného Strategického ramce Ceska republika 2030.

Schéma 1 — Vazby relevantnich ¢innosti / aktivit na Databdzi strategii

Pribézné aktualizovana Zaklad infrastruktury eGov pro Tvorba strategickych
knihovna (150 editor( na strategické fizeni (Digitalni Cesko; dokumentl (eMetodika,
ministerstvech a krajich) AP pro rozvoj Spolecnosti 4.0) neformalni pripominkovani)
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Schéma 2 — Strategicko-programovy rdmec pripravy politiky soudrZnosti
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1.5. Institucionalni ukotveni

Pro ucely vécného a technického vedeni Databaze je zfizena Pracovni skupina Databaze
strategii (dale také PSDS). Skupina, jejimiz €leny jsou jmenovani administratofi za vybrana
ministerstva, kraje a dalsi instituce, se fidi dle nastavené pusobnosti PSDS — organizacni
(slozeni, jednaci rad atd.), tak i vécné zaméreni. Vybranymi plisobnostmi skupiny jsou:



=

koordinace ¢innosti Databaze a ¢lena PS;

vécné a technické zabezpeceni aktualizovanych a nové pfipravovanych strategickych
dokumentl (véetné jejich samotné pripravy) a vyhodnoceni jiz existujicich pro ucely
Databaze;

posuzovani pozadavkl administrator( a dalSich subjekt( k Databazi;

posuzovani endogennich (napf. socioekonomické trendy a zmény) a exogennich faktort
(napf. pozadavky EU na strategické rizeni) a navrhovani strategickych opatreni pro ucely
Databaze a strategického fizeni;

schvalovani vécnych zdmérd, navrhll na zmény ve vécném a persondlnim obsazeni
skupiny;

dalsi ukoly vyplyvajici z realizace a spravy Databaze.

PSDS, jakozto skupina zastitujici jeden z ndstrojG strategického fizeni v CR, spada pod Expertni

skupinu pro strategickou praci, jez resi strategické fizeni a planovani na narodni Urovni

obecné, s presahem do uUrovné mezindrodni. ESSP samotnou lze zaradit pod Radu pro

Evropské strukturalni a investi¢ni fondy, kterd ma na pracovni Urovni vytvofenu Pracovni

skupinu Ndarodniho orgdnu pro koordinaci pro programové obdobi 2014-2020. ESSP ma dale

vazbu na Radu vlady pro vefejnou spravu, na Radu vlady pro udrzitelny rozvoj a Radu vlady

pro informacni spolecnost. Konkrétni grafické znazornéni ukotveni Databdze skrze PSDS a ESSP

viz Schéma 3.

Schéma 3 — Instituciondini ukotveni ve strategickém fizeni CR
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1.6. Budoucnost

Databdze strategii se stala systémem, ktery disponuje mnozstvim uziteCnych informaci,
nastroju a vlastnosti. Aby se vSak i do budoucna prdce stimto systémem zlepSovala,
avduasledku toho i celd strategicka prace v CR, je tfeba jej i nadéle kvalitné spravovat
a rozvijet. Planované aktivity jsou uvedeny v kapitole 6.

Databaze se postupné stane prostfedim vhodnym pro rozsifovani participativniho pfistupu ke
strategické praci a pro aktualizaci stavajicich ¢i zpracovani novych strategickych dokumentu,
jez poskytuje informace nejen o dokumentech jako takovych, ale i o jejich plnéni.
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2. ROLE UZIVATELU A JEJICH CINNOSTI

Databdze strategii slouZi Siroké sSkale uZivatelll, v obecné roviné jsou tito uZivatelé verejni

nebo systémovi. Typologii uZivatel(, jejich role, odpovédné subjekty a zakladni prava uvadi

tabulka 1.

Tabulka 1 — Prehled uZivateld, roli a zékladnich prav

Typ uZivatele Role Odpovédny subjekt Prava
Administratori Admin 1 NSZM Vedeni, sprava a technicka podpora
(¢len PSDS) Prohlizeni, vkladani, editace
Admin 2 MMR Rizeni, vécnd a organizaéni podpora
(¢len PSDS) Prohlizeni, vkladani, editace
Admin 3 Jmenovani administratofi Odborné ¢innosti, svodné vystupy za
(ministerstva, UFad vlady a CSU, ministerstvo / kraj
zastupci krajskych dradu) Prohlizeni, vkladani, editace
(¢len PSDS)
Editofi Editori Zpracovatelé strategii na Urovni Prohlizeni, vkladani, editace dle dohody
(z povéreni ministerstva / kraje (spravci s adminem
admina 2 a dil¢ich ¢asti dokumentu a dil¢ich Vécné a technické vstupy za strategie
admina 3) informaci)
Clenové Zpracovatelé a resitelé Prohlizeni, vkladani, editace dle

pracovnich tym0
k dokumentim
(z povéreni
admina 2 nebo 3
nebo jejich
editord)

strategickych dokumentd na
urovni ministerstva / kraje,
koordinovani adminem 2 nebo 3
nebo jejich editort

nastaveni prav ze strany admina 2 nebo 3
nebo jejich editort

Vécné a technické vstupy pfi tvorbé a
fizeni strategického dokumentu

Verejni uzZivatelé

Pracovni skupiny

Pracovni skupiny ministerstva /
kraje a instituci (vécné prislusné)

Prohlizeni, odbér vystup

Verejnost

Verejny subjekt

Prohlizeni, odbér vystupt

Pozn.: PSDS = Pracovni skupina Databaze strategii

Schéma 4 uvadi postaveni uzivatelli Databaze (verejnych a systémovych) véetné nastinu
rozhrani interniho (edita¢ni prostiedi, Sirsi vazby v internim prostfedi) a externiho prostredi
(vefejnost, externi databaze). Je zfejmé, Ze admin 1 a admin 2 jsou nositeli celkového rozhrani
Databaze — jak vécného, tak i technického. Admin 2 a 3 jsou vyznamnymi partnery pro
zprostfedkovani a svodnou koordinaci ukoll v jednotlivych institucich (zejm. ministerstva,
kraje) smérem ke zpracovatelim strategii (= editor(im). Admin 2 resp. 3 mlZe povéfit editory,
ti pak nesou odpovédnost vici adminovi 2 resp. 3 za vécné naplnéni Databaze jednotlivymi
dokumenty a jejich ¢astmi nebo souvisejicimi informacemi (admin 2 a 3 si zvoli vécné
a technické rozhrani s editory).
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Schéma 4 — Postaveni uZivatelt Databdze
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Cinnosti u jednotlivych roli jsou popsany v tabulce 2. V nékterych p¥ipadech mohou byt
administratori (admin 3) zaroven zpracovatelé strategii (pfedpoklada se postaveni za svodny
¢i hlavni dokument v instituci). Pro tento typ admina 3 plati, Ze vykonavaji téz ¢innosti spojené
s roli editora. Dvoji role adminovi 3 z(stava i tehdy, nema-li k dispozici sit editord. Diléi ¢innosti
admina 3 smérem keditorlm a poté za instituci (ministerstvo, kraj) smérem
k adminovi 1 a 2 z(stavaji stejné.

Tabulka 2 — Cinnosti uZivatel( Databdze

Typ uzivatele Povinnosti a ¢innosti

- celkové nastaveni a rozvoj novych funkcionalit Databaze; evidence stavu
dokumentace; sprava uzivatelskych uctd; dalsi technické a systémové
Admin 1 ¢innosti;
(sprdvce NSZM) | | - prabéZna sprava server(; technické zdokonalovani;
- evidence pfipominek a pozadavk( uZivatelQ; prlibézna komunikace
s adminy a editory;

- celkové nastaveni vécného obsahu Databaze;

- evidence vécnych zamér( (napf. navrhy na vloZzeni novych dokument();
Admin 2 (MMR) || - organizace a svolavani PSDS; komunikace s adminy a editory;

- kontrola a Uprava dokument( za ministerstvo pro jejich vklad do Databaze;
- navrhy na vytvoreni dalsiho vécného a technického zaméreni Databdze;

Admin 3 - svodna koordinace, vystupy a vkladani dat za instituci; v¢. komunikace
(instituce, zejm. s editory (tj. zpracovateli dokumentt) pro zajisténi napliovani Databaze;
ministerstva a - prabéznd komunikace s odpovédnymi subjekty za vedeni a zpracovani
kraje) Databaze, tj. adminem 1 a 2;
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vkladani, aprava, doplriovani a kontrola dokumentl (jejich ¢asti)
za instituci v Databazi (dle rozdéleni roli mezi adminem 3 a editory);

informovani admina 1 a 2 o aktualizacich strategické mapy instituce;
navrhy na vytvoreni dalSiho vécného a technického zaméreni Databdze;

Editori
(instituce, zejm.
ministerstva a
kraje)

vkladani, aprava, doplriovani a kontrola dokument( (jejich ¢asti) v Databazi
(dle rozdéleni roli mezi adminem 2 nebo 3 a editory);

navrhy na vytvoreni dalSiho vécného a technického zaméreni dokumentu;
Ve po domluvé a spolupraci s adminem 3 (resp. adminem 2).

Pracovni tymy
k dokumentim

- vkladani, uprava, doplnovani a kontrola informaci k dokumentim;
(pracovni tymy je mozno pouZit pfi tvorbé i fizeni dokumentu)
Vse po domluvé a spolupraci s adminem 2 nebo 3 (resp. jejich editory).

Pracovni
skupiny prezentace vystupU;

prace s dokumenty pro své

vyuzivani vystupll z Databaze;

potieby.

navrhy na vytvoreni dalSiho vécného a technického zaméreni Databdaze;

Mechanismus spoluprdce a koordinace vybranych hlavnich ¢innosti je zndzornén ve Schématu

5. Kromé vyctu roli (vidy u jednotlivych uzivateld) jsou Sipkami znazornény cinnosti

jednotlivych uZivatell, resp. toho, co kazdy z uzivatel(l v Databazi déld, a predevsim smérem

ke komu tyto ¢innosti vykonava. Schéma je doplnéno i o postaveni Pracovni skupiny Databaze

strategii, jejimiz ¢leny jsou admin 1, admin 2 a admin 3.

Schéma 5 — Mechanismus spoluprdce a koordinace hlavnich cinnosti v Databdzi
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3. ZAKLADNI TECHNICKE INFORMACE K DATABAZI STRATEGII

Databdze strategii je provozovana na vefejné pfistupném webu, bez nutnosti pouZziti
specifickych program(3. Interni prostfedni je administratordm a editordm zpfistupnéno po
prihlaseni.

Verejni uZivatelé Databaze strategii maji k dispozici verejné webové stranky (dynamicky web,
generovany z Udajd v Databazi). K préaci s Databazi je nutné pouze zakladni kanceldrské
vybaveni: PC, notebook nebo tablet; internetovy prohlize¢, ¢tecka PDF. Nejsou vyZzadovany
zadné doplrikové instalace nebo pridavné moduly v internetovém prohlizeci. Systém neni
dosud graficky optimalizovan pro mobilni zafizeni — smartphony ap.

Pro interni uzivatele (administratofi, editofi, pracovni tymy k dokumenttm) je k dispozici tzv.
termindl DS pro editaci dokument( v Databazi a sdileni dllezitych informaci. Pro préci
s termindlem DS je opét nutné pouze zdkladni kancelarské vybaveni — viz vyse. Nejsou
vyZadovany zadné doplnikové instalace nebo pfidavné moduly v internetovém prohlizeci.
Do termindlu DS je pro kazdého interniho uZivatele zfizen individudlni pfistup pod heslem?.

V pripadé problém0( nebo dotaz( je viem uzivatelim priabézné k dispozici technickd pomoc
a poradenstvi ze strany spravce Databaze na e-mailové adrese, kterd je uvedena v zapati
kazdé webové stranky Databaze: info@databaze-strategie.cz.

4. WEBOVA ROZHRANI DATABAZE STRATEGII

4.1. Verejné webové rozhrani Databaze

Verejné webové stranky Databaze strategii nabizi vSem uZivatellm prehledné informace
a nastroje prostrednictvim panell, do kterych jsou veskeré webové stranky DS clenény
(s vyjimkou hlavniho portalu).

= Hlavni (stfedni) panel — vidy zobrazuje zasadni informace pro uzivatele: prehledy
a zobrazeni dokument(, specialni nastroje a vysledky jejich pouziti v Databazi.

= Horni panel — odkaz na domovskou stranku (homepage) Databaze; odkaz na zakladni informace
o Databazi, vyhledavani.

= Levy panel — vidy obsahuje hlavni menu: prvky pro orientaci v Databazi, ddle loga, vstup
do interniho termindlu, Google translate (prfeklada¢ dokumentll do desitek jazykl), odkazy
na externi webové zdroje, ad.

= Pravy panel —dopliujici menu: odkaz na relevantni webové stranky, vidy k dané drovni rozcestnik
dokumentl, seznam dokumentl ministerstev, jednotlivé dokumenty; webové odkazy jsou
na ministerstva a jejich dokumenty, na fondy a programy EU, specidlni odkazy, napf. verejna
databaze CSU, déle obsahuje statistiku dokumentace v Databazi strategii, a dal$i prvky v réiznych
Castech Databaze).

3 Databaze je provozovana na serverech pod operaénim systémem Linux s databazi MySQL. Jadrem Feseni je publikani systém ActionApps
pod GPL licenci (licence volné pristupného kédu, open-source) v programovacim jazyku PHP

4 Terminal je provozovan v bezpeéném Sifrovaném modu prenosu dat HTTPS.
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Obr. 2: Struktura verejné webové stranky Databdze
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4.1.1 Technické funkce na webovych strankach DS

Databdze strategii umoziiuje na kazdé verejné i interni strance vyuzit technické funkce — tisk
nebo export do PDF (tlacitko ,tisk“ v horni ¢asti prostifedniho panelu). Tisk vybranych stranek
probihd béinym zpUsobem na tiskarny pfipojené k pocita¢i nebo siti uzivatele.
Pro elektronické verze dokument( s on-line webovymi odkazy je stejné tlacitko mozné pouzit
pro export do PDF. Postup je zavisly na prohlizeci a dalSim programovém vybaveni pocitace
uZivatele (nejlépe funguje v prohlize¢i Google Chrome, podrobny ndvod je k dispozici pod
ikonou "i" vedle tlacitka tisk). Pro pripadné dalsi vyuziti textu je moziné béznym zplsobem
ze stranky kopirovat do textového nebo tabulkového editoru (napf. MS Word, MS Excel).
Interni uzivatelé DS maji vterminalu moZnost exportu struktury dokumentu do XLS. Text
dokumentu je moZné prelozZit do desitek jazyk( pomoci Google translate v levém menu kazdé
stranky.

4.1.2 Komunikacni funkce na webovych strankach DS

Pro operativni komunikaci s uZivateli je na kazdé verejné i interni strance Databaze v levém
menu k dispozici komunikaéni ndstroj ,Zaslat DOTAZ / NAMET*, ktery umoZfiuje piimo zasilat
pfipominky ¢i dotazy administratorovi Databaze — viz Obr. 3. Podobny ndéstroj
,Mdm PRIPOMINKU / DOTAZ“ existuje také v teminalu DS pro interni uZivatele. Pfipominky
a ndméty k fungovani Databdaze jsou prlibézné evidovany a vyporadavany.
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Obr. 3: Komunikacni ndstroj v levém menu webovych strdnek Databdze
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4.2. Interni webové rozhrani Databaze (editacni prostiedi)

4.2.1 Terminal Databaze - funkcionality pro interni uZivatele

Pro interni uZivatele (administratory a editory) z jednotlivych ministerstev, kraji a jinych
instituci slouzi vnitini editaéni webové prostiedi Databaze — ,termindl”. Do termindlu
je mozné vstoupit na adrese https://terminal.databaze-strategie.cz (viz i obr. 4).

Podminkou pro vstup do terminalu je znalost individudlniho jména a hesla, které je pridéleno
kazdému internimu uZivateli a ur€uje, jaké informace mUzZe uZivatel v Databazi editovat.
V ptipadé ztraty hesla nebo nutnosti jeho zmény je pfimo na vstupu do termindlu vyuZit
automatickou funkci obnoveni hesla v DS (,Zapomnéli jste heslo? / Chcete zménit heslo?”),
ktera je provazana na e-mail uzivatele DS.

V pfipadé nejasnosti nebo pripominek Ize vyuzit komunikaéni ndstroj v levém menu termindlu,
pfipadné kontaktovat Spravce DS na adrese: info@databaze-strategie.cz.

Obr. 4: Vstupni stradnka termindlu Databdze (vstup do interniho editacniho prostredi)
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16


https://terminal.databaze-strategie.cz/
mailto:info@databaze-strategie.cz

4.2.2 Terminal: Zakladni ovladaci prvky pro interni uZivatele Databaze

4.2.2.1 Prostiedni panel: ,NASTENKA“

Akce
Prehled nejblizsich akci (pokud jsou planovany) a archiv akci, v¢. vystupl ke stazeni.

Kontakt

Dulezité kontakty na administratory obsahu Databdze (MMR) a sprdvce Databdaze.

Metodika

Aktualni verze Metodiky a Manudlu Databdze strategii ke staZeni.
4.2.2.2 Levé menu: slozka INFORMACE

Nasténka — uvodni stranka

Zobrazeni uvodni stranky — harmonogram i archiv akci PSDS, kontakty a dalsi zakladni
informace (viz prostfedni panel ,Ndsténka“ vyse).

Kontaktni udaje

Moznost editace vlastnich kontaktnich informaci interniho uZivatele. DULEZITE: zde uvedena
e-mailova adresa uzivatele je hlavni kontaktni informaci pro komunikaci v rdmci systému
Databaze strategii (napf. pro zaslani nového hesla).

Web instituce (pouze admin)

MozZnost editace informaci o relevantnim ministerstvu, kraji ¢i instituci — web instituce, web
ke strategiim, web k fondim EU.

Osoby / Subjekty (pouze admin)

Zobrazeni editord relevantniho ministerstva, kraje ¢i instituce. Administrator muize vyuzit
moznosti zménit Udaje editora nebo se prepnout na terminal editora.
Pro pfepnuti na terminal editora slouZi ikona %1 v Fadku se jménem osoby (ikona se zobrazi
pfi najeti mysi na jméno osoby).

4.2.2.3 Levé menu: slozka DOKUMENTY — EDITACE

Dokumenty ke vlozeni

Zobrazeni vkladanych dokument( relevantniho ministerstva, kraje ¢i instituce; pouze admin
ma moznost sledovat a editovat vSechny dokumenty. Popis moZnosti vkladani a editace
prostfednictvim formular DS je uveden v dalSim textu.

Strategie / Dokumenty

Zobrazeni zverejnénych dokumentu relevantniho ministerstva, kraje Ci instituce; pouze admin
ma moznost editace vSech dokumentu v€. zmény editora.

Strategicka mapa

Strategickd mapa relevantni instituce (ministerstva Ci kraje, prip. jiné).
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4.2.2.4 Levé menu: slozka PREHLEDY >>
(slozka je defaultné zavrend, otevre se po kliknuti)

Dokumenty CR
Prehled viech strategickych dokumentd v Databazi na narodni trovni CR.

Dokumenty - Kraje

Prehled vSech strategickych dokumentt v Databazi na drovni kraja.
Strategické mapy CR

Prehled map strategickych dokument( na narodni drovni (ministerstva).
Strategické mapy — Kraje

Prehled map strategickych dokumentt na arovni kraja.

Online indikatory

Pfehled online indikator( z externich online zdroji na urovni CR a krajd (odkaz na vefejné
stranky DS, indikatory jsou setfidény podle deskriptor).

Obr. 5: Ukdzka uvodni stranky termindlu - tzv. Ndsténka se zakladnimi informacemi
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4.2.2.5 Levé menu: slozka NASTROJE >>
(pouze admin nebo povéreny editor; sloZka je defaultné zaviend, otevre se po kliknuti)

Nastroj pro pfimé vazby v DS

Nastroj umoZiujici zadat mezi dvéma dokumenty nékolik typu pfimych vazeb na rlznych
hierarchickych urovnich struktury dokumentu. Popis pfimych vazeb naleznete v kap. 5.3.2.
Pfed vyuzitim doporuéujeme domluvu s MMR a proskoleni.

4.2.2.6 Levé menu: slozka KONTAKTY >>
(slozka je defaultné zavrend, otevre se po kliknuti)

Kontakty — CR
Prehled kontaktl na adminy a editory z dalSich ministerstev a instituci na narodni urovni.

Kontakty — Kraje
Prehled kontaktl na adminy a editory z jednotlivych krajskych urada.

4.2.2.7 Levé menu: slozka ODKAZY a dalsi ikony v menu

Verejna Databaze strategii
Odkaz na verejné stranky DS relevantniho ministerstva, kraje, instituce.

Mam pfipominku / dotaz
Ndstroj pro komunikaci se spravcem Databdze (odpovéd obdrzite prostfednictvim e-mailu);

- pod tlatitkem , Casté otdzky (FAQ)“ naleznete odpovédi a vysvétleni k otazkdm, které
se Casto opakuji ze strany administrator( a editort k ovladani Databaze a spravé dokument(;

- pod tlacitkem ,,Stav pripominek” je k dispozici evidence namét(i a pripominek

k funkcionalitdm a dalSimu vyvoji Databaze.

Portal strategické prace v CR; Metodika pfipravy vefejnych strategii

Odkazy na webové stranky MMR zabyvajici se strategickym fizenim a planovanim ve verejné
spravé CR.

4.2.2.8 Pravé menu: UZIVATEL

Zobrazuje se pfijmeni a jméno prihlaseného uzivatele s moznosti odhldsit se z terminalu DS.

Pod Fradkem ,ZOBRAZENI JAKO:“ je uvedeno stejné jméno uZivatele. V pfipadg,
Ze administrator pouzije pfepindni na termindl editora (viz vyse poloZka Osoby / Subjekty),
zobrazi se zde jméno editora, jehoz terminal je aktualné zobrazen.

Informace uvedené v dalSich polozkach pravého menu (www stranky, kontakty) lze upravit
v levém menu — polozka Web instituce (pouze admin). Tyto informace jsou uvadény také
na verejnych webovych strankach Databaze. Pravé menu lze podle potieby zmensit Sipkou
na konci menu.
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4.2.3 Vkladani a editace nového dokumentu v termindlu Databdaze — predavaci formular

V zéloZce Dokumenty ke vloZeni v levém menu termindlu maji interni uzivatelé (administratofi
a editoti) moznost vkladat dokumenty. Nad prehledem vkladanych dokumentl jsou umisténa
tlacitka , VloZit oficialné schvdleny dokument” a ,VloZit dosud oficialné neschvdleny
dokument”, ktera otviraji prazdné predavaci formulare pro vloZzeni dokumentu. Ve stejné ¢asti
je umisténo také tlacitko ,Vytvorit klon dokumentu”, které umoini vytvorit kopii
jiz zverejnéného dokumentu pfi rozsdhlejsich Upravach dokumentu (napf. z davodu
aktualizace dokumentu — viz 4.2.4). Nahledy na predavaci formular jsou k dispozici v ramci
pfilohy €. 1.

Interni uZivatel (admin, editor) vyplni relevantni polozky formulafl a pridd pfilohy podle
NAVODU k vyplnéni pieddvaciho formuldre (viz pfiloha ¢ 1), ktery je umistén ke staZeni
ve formatu PDF také pod polozkou , VYSVETLIVKY a NAVODY“ v prvnim Fadku na strance
samotného formulare (viz Obr. 6a) ¢i na zaloZce ,,Dokumenty ke vlozeni“. Na stejném misté
jsou uvedeny také zavazné Postupy vkladdni nového dokumentu do Databdze strategii (viz
priloha C. 2), jez popisuji ¢tyti procesni faze vkladani schvalenych dokumentl pred samotnym
zvefejnénim na verejném webu DS, v¢. nastaveni odpovédnosti a lh(it. U dosud neschvélenych
dokumentd nejsou |h(ity striktné stanoveny. Dale je zde k dispozici metodicky pokyn
AKTUALIZACE STRATEGICKYCH MAP v Databdzi (viz kapitola 5.1.3) i kompletni METODIKA
a MANUAL pro prdci s Databdzi.

Samotny formular je tvofen poli uzplsobenymi bud k doplnéni textl ¢i k vybéru moznosti.
V dolni ¢asti formulare vklada uZivatel hierarchickou strukturu dokumentu podle uvedeného
vzoru. Je vkladana pouze struktura cil( v navrhové ¢asti dokumentu — viz Obr. 6 a pfiloha ¢. 1
(analyzy a dalsi dopliujiciinformace je mozné vlozit jako prilohy ke stazeni). Pod hierarchickou
strukturou dokumentu jsou umisténa tlacitka ,UlozZit rozpracovany dokument” a ,Predat
dokument ke zverejnéni v Databadzi” ¢i ,, Pfedat oficidlné neschvdleny dokument ke zverejnéni
v Databadzi”. V pfipadé potfeby je moiné formuldr zrusit tlaéitkem ,Smazat dokument”.
V pfipadé dosud neschvdleného dokumentu je moinost ,Zménit na oficialné schvdleny

dokument” a dopracovat jiz v ramci formulafe pro schvdleny dokument.

4.2.4 Upravy a doplriky jiz zvefejnéného dokumentu, klonovani dokumentu

V pripadé jiz zvefejnénych dokumentl v Databazi strategii nelze informace o dokumentech
bézné ménit. Administrator(im i editorim se pfi prokliku z terminalu DS zobrazuje dokument
na needitovatelnych verejnych strankach Databaze.

V prfipadé, Ze je dlvod zverejnény dokument mirné upravit ¢i doplnit (napf. zmény
v ramci realizace dokumentu — doplnéni chybéjicich udaji, upresnéni informaci atp.),
kontaktujte MMR. Uprava bude zajiténa ve spolupraci se Spravcem DS. Uvedeni gesci
a financi kcilim dokumentu je po zverejnéni dokumentu moziné vinternim prostredi
Databaze (pro adminy a editory). Podobné je mozné priibézné doplriovat hodnotici zpravy
k dokumentim v DS.
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V pripadé zasadnéjSich uUprav i aktualizaci vyuzijte tlacitko , Vytvorit klon dokumentu
umisténé v horni ¢asti stranky Dokumenty ke viloZeni (polozka levého menu termindlu).
Vyberete zde upravovany dokument a po poufziti tlaéitka vznikne presnd kopie dokumentu.
Naklonovany dokument je zafazen pod jeho plvodnim nazvem s pfidanym oznacenim
»- klon“ mezi Dokumenty pfipravované ke vioZeni v termindlu. Naklonovany dokument
po potfebnych Upravach a s patficnym komentafem predejte dale standardni cestou
ke zvefejnéni v DS. Stard verze dokumentu bude pfi zvefejnéni zruSena nebo prevedena
do archivu.

Databaze dale obsahuje pokrocilé nastroje: interaktivni ndavod pro tvorbu dokumentu,
ustaveni pracovnich tymu, interni i verejné pfipominkovani, hlasovani o prioritach
(prioritizace), apod. Je také moZné evidovat postup podle elektronické verze Metodiky
pro pripravu verejnych strategii. Uvedené funkcionality DS jsou popsany v kapitole 5.

Obr. 6a: Preddvaci formuldre v termindlu — volba typu formuldre

(prip. vytvoreni klonu jiZ zvefejnéného dokumentu)
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Obr. 6b: Preddvaci formuldr v termindlu — vkladdni informaci o dokumentu, vc. hodnotici zprdavy
a moZnosti technického nastaveni pro vklddany dokument
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Obr. 6¢: Preddvaci formuldr v termindlu — vkladdni struktury dokumentu
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5. ZAKLADNI FUNKCE DATABAZE STRATEGII

Pro prehledné pochopeni prace s Databazi, i pro Ucely popisu prace stimto nastrojem,
jsou jeji jednotlivé funkce rozdéleny do 3 zakladnich modul(:

Modul 1 - Evidencni funkce
Modul 2 - Planovaci a fidici funkce
Modul 3 - Analytické funkce

V modulech je vidy uveden popis funkci, zplsob jejich fungovani a parametry (role uzivateld,
podklady atd.).

5.1. Evidencni funkce

Databdaze strategii je celostatnim evidenénim systémem strategické dokumentace v CR.
Na jedné internetové adrese prinasi rozsahlou elektronickou knihovnu dokumentt, kde
nabizi dulezité dokumenty, prlirezové na mezinarodni, ndrodni, regionalni, oblastni a mistni
arovni.

Dokumenty jsou v Databazi verejné k dispozici ke stazeni a jsou k nim provazany dalsi externi
informacni zdroje formou internetovych odkazl. Dokumenty jsou v DS ndsledné
rozpracovavany co do jejich obsahu (hierarchickd struktura) a relevantnich vlastnosti (doba
platnosti, odpovédnosti, ukazatele, ap.).

MozZnosti prace v internim prostfedi DS jsou popsany v kapitole 4.2. Jednotlivé dokumenty
jsou do Databaze zavaddény prostiednictvim predavaciho formuldre. Formuldf umoznuje
dokument jednoduse vlozit do Databaze, prehledné naplnit jeho strukturu a dalSi souvisejici
informace (odpovédnosti, ukazatele, externi webové informacni zdroje, ap.). Po dohodé
s MMR Ize editovat jiz zvefejnéné dokumenty v DS.

Databaze obsahuje fadu velmi odlisSnych dokument(, proto nejsou u jednotlivych dokumentt
vidy shodné informace (napf. néktery obsahuje indikatory a odpovédnosti, jiny nemusi)
— u téchto dokumentli se funkce nezobrazuji. U rozpracovanych dokumentl v Databazi
obsahuji nékteré strategické dokumenty dosud pouze dil¢i informace.

Nastroje pro evidencéni funkce jsou nasledujici.

5.1.1 Knihovna dokumentu

Kromé sofistikovanych prvk( a funkci, které stoji v pozadi fungovani Databaze generujicich
vystupy s pridanou hodnotou, je Databaze v prvni fadé ,narodni knihovnou” dokumentu.
Databdze obsahuje nejen klasické strategické dokumenty (politiky, strategie, plany, provadéci
dokumenty), ale také narodni dotacni tituly ¢i operaéni programy.
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VyuZiti:
Podstatnou funkci pro uzivatele je celkovd orientace v Databazi. Odkazy, Prehledné
hierarchické clenéni portalu, dil¢i strukturované ¢lenéni a funkéni odkazy jsou zasadnimi

predpoklady nasledné efektivni prace s Databazi.

Databaze strategii soustfeduje nejen velké mnoZstvi dokumentl, ale také umoznuje
uzZivatellm efektivni praci s potfebnymi informacemi. Verejné webové stranky Databdze
strategii prinaseji moznost rychlé orientace ve stovkach evidovanych dokumentl. Kromé
standardniho vyhledavani v obsahu Databdze podle libovolnych textovych retézcl
(integrovany nastroj Google v horni listé kazdé stranky DS), je nékolik dalSich unikdatnich
moznosti, jak dokumenty v Databazi tfidit a rychle ziskdvat pfehled o obsahu Databaze.

Databaze zaroven umozZnuje zobrazeni strategickych dokument(l jednotlivych instituci
(ministerstva, kraje) ve formé strategickych map, které prehledné tfidi dokumenty
dle jednotlivych plisobnosti dané instituce i v ndvaznosti na legislativu (viz kapitola 5).

Dokumenty v DS lze tfidit podle zakladnich pohledii:

A. hierarchické Urovné verejné spravy — mezindrodni, ndrodni, krajska, mistni Uroven
gesce za dokumenty — ministerstva, kraje, Urady, instituce

typy dokumenti — strategické, implementacni, programové

Casova platnost dokumenti — doba realizace, aktualni / archivni

mo o w®

faze zpracovani dokumentti — schvéalené / v pfipravé

A. Tridéni dokumentl dle hierarchické trovné verejné spravy zahrnuje:

e mezinarodni dokumenty

e narodni dokumenty (Ceskd republika)

e regionalni dokumenty (kraje, NUTS 2)

e oblastni dokumenty (ITl, IPRU, mikroregiony, MAS)
e mistni dokumenty (mésta, obce).

Uvedené tfidéni je k dispozici na domovské strance Databaze strategii — viz Obr. 7.

B. Tridéni dokumentl dle gestora dokumenti zahrnuje:

e prehledy dokumentt dle jednotlivych mezinarodnich instituci (EU, OSN, OECD, ad.)

e prehledy dokumentu dle jednotlivych narodnich instituci (ministerstva, urady, ad.)

e prehledy dokumentu dle jednotlivych region( a obci (kraje, mésta, obce,
mikroregiony, MAS, ap.).

Uvedené tiidéni dokumentt je k dispozici na pfehledu narodnich dokumentd CR — viz Obr. 8,
i na dil¢ich prehledech dokumentd ministerstev, kraji a dalSich instituci — viz Obr. 9.
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Obr. 7: Domovskd stranka Databdze strategii
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Obr. 8: Pfehled ndrodnich dokument( CR dle gesce ministerstev a dalSich instituci
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Obr. 9: Ukdzka prehledu dokumenti na strdnkdch jednotlivych ministerstev, kraju a dalsSich instituci
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C. Tridéni dokument( dle typa dokumenttl zahrnuje:

zastresujici strategicky dokument
strategicky dokument
strategicky provadéci dokument.

Uvedené t¥idéni dokumentd je k dispozici na piehledu narodnich dokumentt CR — viz Obr. 8,
i na dil¢ich prehledech dokument(i ministerstev, kraji a dalSich instituci — viz Obr. 9.
Ve vSech ptipadech umoznuje Databaze nejen pouZivat tfidéni podle typu, ale také podle
abecedy.

Jednotliva ministerstva, kraje a dalsi instituce jsou v Databazi strategii vybaveny strankami
s pfehledy dokumenta v jejich gesci a dalSimi informacemi — viz Obr. 9.:

V levém menu stranky kazdého ministerstva, kraje, instituce jsou uvedeny dalsi
informace, souvisejici se strategickymi dokumenty: prehledy indikatorQ
v dokumentech, odpovédnosti a rozpoctd.

Na hlavnim panelu je kdispozici dlazdice ,Strategickd mapa“, kterd odkazuje
na strategickou mapu relevantniho ministerstva ¢i kraje — viz Obr. 10.

Na hlavnim panelu CR a jednotlivych krajd je k dispozici dlazdice ,Online indikatory*,
ktera odkazuje na prehled online indikatort z externich online zdroji (CSU, CENIA, ad.)
— viz Obr. 11; online indikatory jsou clenény podle deskriptord DS a mohou byt
vyuzitelné pro analyzy nebo pro méreni ukazatelt k napliovani cil(i strategickych
dokumentu.

V pravém menu uvedenych stranek jsou k dispozici odkazy na externi webové zdroje
ministerstev, krajd, instituci: jejich webové stranky ke strategické dokumentaci,
k fondiim EU a pfipadné relevantni externi databaze.
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Obr. 10: Ukdzka strategické mapy v DS
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Obr. 11: Ukdzka prehledu online indikdtord v DS
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1 Zaniklé ekonomické subjekty - pravnické osoby

IV. VYZKUM, VYVOJ, INOVACE A TECHNOLOGIE

D. Tridéni dokument( dle ¢asové platnosti zahrnuje:

e prehledy podle let realizace dokumentu — od roku / do roku

e prehledy podle aktudlnosti — aktualni a archivni dokumenty.

CESKA REPUBLIKA
ky 62

d wieb k fondim EU

4 Vefeind databsze CSU

Uvedené tfidéni dokumentll je kdispozici na prehledu narodnich dokumentl v CR
— viz Obr. 12, i na dil¢ich prehledech dokument( jednotlivych ministerstev, kraja a dalSich
instituci — viz Obr. 9. Ve vsech ptipadech je moZzné pouZivat tfidéni podle ¢asové platnosti
dokumentu.
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Obr. 12: Ukdzka tridéni dokumenti dle casové platnosti
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R —

STRATEGICKY DOKUMENT -
Dokument od Do
Akéni plan €R pro rozvoj ekologického zemé&délstvi do roku 2010 = Gl 2004 2010
Akéni plan pro rozvoj_ekologického zemédélstvi 2011-2015 ™ Gl 2011 2015
Koncepce vodohospodafské politiky Ministerstva zemédélstvi do roku 2015 Gl 2011 2015
Narodni strategicky pldn pro oblast rybarstvi 2007-2013 = G 2007 2013
Narodni strategicky plan rozvoje venkova 2007-2013 [akt. 2010] = Gl 2007 2013
Plan hlavnich povodi €R 2007-2027 = Gl 2007 2012
Strategie ochrany pfed povodnémi pro tizemi CR (2000) = I 2000 =

E. Pfehledy dle faze zpracovani dokumenti:

e dokument jiZ oficialné schvdleny — zvefejnény (je k dispozici ve vefejném prostredi DS
pro vsechny uZivatele)

e dokument jiZ oficialné schvdleny — pfipravovany ke vloZeni (je k dispozici v internim
prostiedi DS pouze pro pfislusSného administratora ¢i editora)

e dokument dosud oficidlné neschvdleny — interné sdileny (v internim prostredi DS jsou
k dispozici informace o pracovni verzi, pouze pro interni uZivatele; pfipadné lze
dokument na prani administratora v DS zverejnit)

e dokument dosud oficidlné neschvdleny — pripravovany ke vloZeni (je k dispozici
v internim prostredi DS pouze pro prislusného administratora ¢i editora)

Na vefejném webu DS jsou pfehledné uvedeny oficidlné schvalené dokumenty. V internim
prostfedi DS jsou mezi internimi uzZivateli sdileny také informace o dosud neschvalenych
dokumentech. Zverejnéni dosud neschvaleného dokumentu mlze byt vyuzivano pfi sbéru
namétl k dokumentu v etapé jeho ptipravy — viz kap. 5.2.3. Postup vkladani oficialné
schvalenych i dosud neschvdlenych dokumentl do Databaze je popsdan v kapitole 4.2.
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F. Prehledy specialnich typa strategickych dokumentu:

e dokumenty typ0: ITI, IPRU, CLLD & mikroregionii

Uvedené specialni typy dokument( jsou k dispozici na oblastni Urovni Databdaze — viz Obr. 13.

Mezi dalsi zpUsoby zobrazeni patti napf. tematické zobrazeni dle deskriptoru (viz kapitola 5).

Obr. 13: Strdnka oblastnich dokumentu s odkazy na prehledy specidlnich typt dokumentu
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5.1.2 Struktura dat a jeji vyuziti u jednotlivych dokumentt

Jednotlivé dokumenty jsou do Databdze vkladany prostiednictvim preddefinovaného
editovatelného formulare (,Preddvaci formular”). Formuladr umozniuje dokument prehledné
rozpracovavat vinternim prostfedi DS. Po zverejnéni dokumentu je vétSina informaci
z preddvaciho formulare k dispozici vefejnym uzivatelim Databaze.

Pro pfehlednost a rychlost orientace jsou informace ke kazdému dokumentu na verejnych
strankach DS ¢lenény do nékolika zalozek v hlavni listé na strance dokumentu (napf. Info,
Ke staZeni, Zobrazeni dokumentu) a informacnich prvk(l na webové strance, které vidy
stejnym zplUsobem shrnuji pohledy na dokument, jeho naleZitosti a tematicky obsah. Popis
zalozek je uveden dale.
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http://databaze-strategie.cz/cz/oblastni-dokumenty

Zalozka ,Info” - zdkladni informace o dokumentu:

= nazev dokumentu (pfipadné anglickd verze); zkratka ndazvu dokumentu;

= typ dokumentu — zasttesujici strategicky dokument, strategicky dokument, strategicky
provadéci dokument, jiny typ dokumentu;

= odpovédna instituce — ministerstvo / kraj / jina instituce;

= garant za instituci — prislusny odbor nebo pracovisté ministerstva / kraje / jiné instituce;

= datum schvaleni; doba platnosti dokumentu; posledni aktualizace (pokud probéhla);

= strucny popis dokumentu;

= struény popis implementace dokumentu; pokud existuji, jsou zde uvedeny navazujici
implementacni dokumenty;

= vychozi legislativa nebo jiné dokumenty urcujici existenci i nutnost vytvoreni strategie;

= usneseni vlady ¢i jiny akt, kterym je dokument schvalen (v¢. usneseni v PDF souboru

ke stazeni);
= informace o hodnoceni SEA (pokud probéhlo), s odkazem do SEA info-systému CENIA;
orientacni informace o relevanci dokumentu ke kohezni politice (ESI fondy);

U

= prfehled o tom, zda dokument obsahuje dulezZité naleZitosti pro strategické Fizeni
- indikdtory, odpovédnosti za realizaci, finance k realizaci, harmonogram realizace;
zda jsou pldanovdny hodnotici zprdvy dokumentu (interval), vyhodnoceni / aktualizaci
dokumentu (interval);

= pokud existuji, jsou zde pro aktudlni dokument uvedeny starsi verze (archiv).

fu
1

Zalozka ,Ke staZzeni” - kompletni verze dokumentu v PDF a dalSi informace

= plnd verze dokumentu v PDF soubor ke staZzeni (pfipadné anglickd verze, pokud existuje);

= pfilohy k dokumentu ke stazeni (v pfipadé vétsiho poctu ptiloh ZIP soubor), (pfipadné
v anglické verzi, pokud existuji);

= hodnotici zpravy k dokumentu (pokud existuji);

= souvisejici webové info-zdroje gestora dokumentu.

Zalozka ,Zobrazeni” - struktura cill a obsah dokumentu, riizné varianty zobrazeni

Vkladani struktury cild dokumentu zajistuji administratofi a editofi pfi vkladani dokument(
do Databaze prostrednictvim predavaciho formulare v internim prostredi DS.

Pfeddvaci formular obsahuje 3 hierarchické trovné struktury. Pro lepsi orientaci jsou nazvy
hierarchickych Urovni zobrazeny v horni c¢asti stfedniho panelu (pokud nazvy jsou
v dokumentu uvedeny), napt.: 1. ,Tematicka oblast”, 1.1. ,Cil*, 1.1.1. , Opatieni”. Nazvy
hierarchické struktury jsou nasledné zobrazeny na vefejnych webovych strankdch Databdaze
(v pravém hornim rohu).

Verejné webové stranky Databaze strategii umoznuji nasledujici zakladni varianty zobrazeni
dokumentu (v pomocné listé na strance dokumentu):

= struktura — zobrazuje zjednoduSeny vypis vSech hierarchickych urovni dokumentu;
az po rozbaleni hierarchickych Urovni se zobrazuje detailni informace;
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= detailni — zobrazuje plny vypis vSech hierarchickych urovni dokumentu v¢. detailnich
informaci, pripadné dalsiho obsahu dokumentu, napf. ukazateld a komentar( (pokud
je tento obsah vlozen do Databaze prostfednictvim editacniho formuldfe v internim
prostiedi), deskriptor( ap.; zaskrtavaci pole , Rozbalit komentdre” na strance umoznuje
zobrazit kompletni texty dlouhych komentara.

Dalsi varianty zobrazeni struktury dokumentu pro rGznd vyuziti (publikace, prezentace, aj.):

= tabulkové — zobrazuje v tabulkové podobé vypis vSech hierarchickych drovni;
= sloupcové — zobrazuje vypis hierarchickych urovni v podobé 3 sloupc(;
= schéma — zobrazuje v grafickém provedeni vypis hierarchickych drovni.

Zalozka ,,Odpovédnost”

= obsahuje prehled odpovédnosti (gesce) za plnéni cili a opatfeni, v¢. tabulkového vypisu
vSech hierarchickych Urovni a ktomu pfifazeni odpovédného subjektu za dokument
— ¢lenéno na ,Gestor”, ,Spolugestor” a ,,Spoluprace”. Vice informaci viz kapitola 5.2.1.

Zalozka ,Vazby“

= obsahuje nepfimé (tematické) vazby ke viem cilim dokumentu; pokud jsou zavedeny,
zobrazi se také primé vazby a korelace — prehled dokumentd, ke kterym jsou vytvoreny
pfimé vazby, sumar vazeb na hierarchickych drovnich dokumentu a vysledna korelace.

Zalozka ,Téma“

= v zaloZce je moZno vyhledat cile dokumentu dle deskriptoru.

Zalozka ,,Rozpocet”

= obsahuje prehled financi alokovanych k jednotlivym cilim ¢i opatfenim dokumentu.
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Obr. 14: Ukdzka zdlozZky ,,Info“ v hlavni listé na strance dokumentu
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Obr. 15: Ukdzka zdlozZky ,Ke staZeni” v hlavni listé na strance dokumentu (v¢. hodnoticich zprav)
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Obr. 16: Ukdzka zdlozZky ,Zobrazeni dokumentu” s rGiznymi variantami zobrazeni v pomocné listé
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5.1.3 Strategické mapy — prehledy dokument( ministerstev a kraju

Za ucelem dalSiho rozvoje strategické prace v institucich verfejné spravy byly, mimo jiné,
zpracovany strategické mapy ministerstev a kraji umoznujici unikatni komplexni pohled
na portfolio strategickych dokumentt (a jejich hierarchizaci) v ramci jednotlivych instituci, a
to ve vazbé na jejich plisobnosti a zakony. Obecnou vyhodou strategickych map je usnadnéni
orientace ve velkém rozsahu dokument(. Strategické mapy jsou zafazeny primarné
do evidencéni funkce, vyznamné se vsak prolind i do funkci ostatnich.

Strategické mapy tedy prehlednym zplsob zobrazuji vSechny relevantni strategické
dokumenty a na né vazané zakony a jiné pravni predpisy CR i mezinarodni akty (nafizeni EK
a Rady ES, ad.) a umoznuji do nich skrze proklik pfimo vstoupit (neplati u strategickych
dokumentu, jeZ nejsou do DS zavedeny).

On-line verze strategickych map jednotlivych ministerstev a kraj v DS vychazeji z podkladd,
zpracovanych v ramci analytického projektu TA CR. V sou¢asné dobé odpovidaji za aktualnost
strategickych map jednotlivi administratofi, ktefi v pfipadé zmén Zadaji MMR
a Spravce DS o prepracovani mapy podle prfedanych podkladd.

Na prehledu dokumentl kazdého ministerstva Ci kraje je k dispozici dlazdice ,Strategickd
mapa“, kterd odkazuje na strategickou mapu relevantniho ministerstva ¢i kraje — viz Obr. 10.

5.2. Planovaci a ridici funkce Databaze strategii

Kromé evidencnich a analytickych funkci Databaze pracuje zaroven s funkcemi, které lze
definovat jako planovaci a fidici, tj. slouzici danému zpracovateli a realizatorovi strategie ke
sledovani a vyhodnocovani vlastnich dokumentd v(¢i ostatnim. Tyto funkce jsou
u strategickych dokumentl vyuZivany ke sledovani financnich alokaci, odpovédnosti,
indikator( a pro vyhodnocovani vazeb.

Mezi nastroje planovacich a fidicich funkci patfi nasleduijici.
5.2.1 Odpovédnosti (gesce) k realizaci dokumentu

Prehledy odpovédnosti krealizaci dokumentl jsou dostupné vl/evém menu prehled(
narodnich dokumentt v CR i prehledd dokument(l ministerstev, krajd a dalich instituci.
Odpovédnosti jsou uvedeny také ve specialni zaloZce pfi zobrazeni jednotlivého dokumentu,
pokud jsou u dokumentu odpovédnosti prifazeny. V Databazi strategii je mozné sledovat téz
odpovédnost (gesce) za realizaci dokumentU i plnéni jednotlivych cil{.
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Obr. 17: Ukdzka zdlozky ,,Odpovédnost” u jednotlivého dokumentu
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1.2 Analyza potfebnosti podpory stabilizace pracovnich sil v rozvojovych

regionech formou zvySené nabidky ndjemniho bydleni (obecni,
podnikova nebo druzstevni vystavba).

1.3 Analyza potfebnosti podpory vystavby najemnich byt pro mladé
domacnosti v malych nebo stfednich méstech v rozvojovych regionech
nebo v obcich s optimaIni dojiZdkovou vzdélenosti za praci a za
ob&anskou vybawenosti.

1

1.4 Analyza mozZnosti podpory realitniho zprostfedkovani bytu pro
socidlné vyloudené domacnosti na volném trhu s byty.

1.5 Analyjza maZnasti vyuditi tav. histarie najemce z predchoazich
najemnich vztahfi pro zvygeni dfivEryhodnosti potencidiniho najemce pfi
uzavirani nové najemni smlouvy.

Predpakladané finanéni ndraky: cca

2 Investiéni podpora bydleni se zamé&Fenim na segment socialniho
bydleni

2.1 Realizace investiéni podpory socidlniho bydleni prostfednictvim
programi Ministerstva pro mistni rozvej a Statniho fondu rozvaje

Odpovédnost se ¢leni na 3 typy:

|r.‘
e

B tisk

@ Téma

Nézvy hierarchickych drovni
1
1.1

111

=

»Gestor” — stanovuje ministerstvo / instituci / kraj, jez odpovida za plnéni daného opatreni
(pfip. priority / cile atd.). UmozZnuje tak prehledné a souhrnné zobrazit vycet vsech
odpovédnosti za dany dokument, které se tykaji daného Uradu. Lze zobrazit odpovédnosti
instituce za vSechny dokumenty v Databazi, v kterych je toto uvedeno.

»Spolugestor” — stanovuje ministerstvo / instituci / kraj, jez se podili na realizaci
a implementaci daného opatfeni (pfip. priority / cile atd.) a mGzZe obsahovat vice
participujicich aradu. Stejné jako ,, Gestor”“ umozZnuje zobrazovat vycet za dany dokument,

i za vSechny dokumenty v Databazi.

»Spoluprace” — stanovuje ministerstvo / instituci / kraj, jeZ spolupracuje na realizaci
a implementaci daného opatfeni (pfip. priority / cile atd.) a poskytuje vstupy a podklady
pro realizaci, avSak pfimo neodpovidd za realizaci opatfeni. Stejné jako ,Gestor”
a ,,Spolugestor” umoznuje zobrazovat vycet za dany dokument, i dalSi dokumenty v DS.

Udaje o odpovédnostech vkladaji administratofi nebo editofi prostfednictvim specidlniho

formulare v terminalu DS po zvefejnéni dokumentu.
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5.2.2 Financ¢ni fizeni dokumentt

Dalsi z funkci, které Databdze umoznuje, je sledovani informaci, kolik prostredkd je alokovano
na realizaci daného cile & opatteni. Udaje o financich vkladaji administratofi nebo editofi
prostfednictvim specidlniho formuldre v termindlu DS po zvefejnéni dokumentu. Lze pfipadné
doplnit i detaily k financovanim — nap¥. pomér zdroji ESIF a kofinancovani CR).

Financ¢ni alokace je mozZno sledovat jak v ramci jednotlivych dokument(, tak napfi¢ viemi
dokumenty v Databdzi, zejména tematicky (za vyuziti deskriptort). Sledovani téchto toku
mUlzZe znamenat moznost ziskat informaci o vysi prostfedk( na dané intervence, skupinu
intervenci, a tim umozni jednodussi rozhodovani o prerozdélovani prostfredkd (navyseni,
snizeni, zefektivnéni, zacileni) na vybrané intervence apod.

Obr. 18: Ukdzka zdlozZky ,,Finance” u jednotliveho dokumentu
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5.2.3 Tvorba dokumentu v Databazi, sledovani pripravy dle Metodiky

Interni prostiedi Databdze strategii obsahuje pokrocilé funkce a ndastroje: interaktivni navod
pro tvorbu dokumentu, ustaveni pracovnich tym, interni i vefejné ptipominkovani, hlasovani
o prioritdch ad. Lze také samostatné evidovat postup tvorby podle elektronické verze Metodiky
pro pfipravu verejnych strategii (,eMetodika®).
Interaktivni navod pro tvorbu dokumentu je komplexni modul DS, ktery provazal dilci
funkcionality:
a. elektronicka verze Metodiky pfipravy verejnych strategii, v€. e-Sablon a formulaf{ pro
jednotlivé faze zpracovani dokumentu,
b. vytvareni pracovnich verzi dokumentu, pfipominkovani (ve verejném i internim
prostfedi DS), pfipadné interni hlasovani o prioritach,
c. komunikace k pfipravovanému dokumentu — vytvareni pracovnich tyma ve virtudlnim
prostfedi DS s individualnim nastavenim pro kazdého ¢lena tymu,

d. pfipominkovani dokumentu ¢leny tymu, jinou uréenou skupinou nebo Sirokou
verejnosti, dle rozhodnuti zpracovatele.

V pfipadé zdjmu o vyuZiti uvedenych pokrocilych funkci DS je zapotfebi kontaktovat MMR
k zaskoleni povérenych editort a ¢lenl pracovnich tyma.

5.2.4 Komunikace a informovanost uzivatelt DS

Pfi praci s Databazi je mozné vyuZit nékolika funkci, které zajistuji efektivni a flexibilni
komunikaci a vzajemnou informovanost mezi vefejnymiiinternimi uZivateli Databaze. Pro tyto
Ucely jsou v Databdazi vytvofeny nastroje a interni prostor pro sdileni pfipominek
k jednotlivym funkcionalitdm a dil¢im prvkim v Databazi.

Pro verejné uzivatele je v levém menu kazdé stranky Databdze k dispozici komunikacni ndstroj
,Zaslat pripominku / dotaz”, ktery je okamzité predavan podnét spravci Databaze.

Pro sdéleni pfipominek internich uZivateld (administratorli, editort) je vlevém menu
termindlu Databaze prakticky komunikaéni nastroj ,,Mdm pripominku / dotaz”. Pfipominky
internich uzivatell jsou evidovdny v Databazi a je uvedeno jejich vyporadani.

Pro moZnost operativni komunikace mezi vSemi administratory jsou v levém menu terminalu
DS uvedeny prehledy kontakt( na vSechny administratory na narodni i krajské urovni.

Pro pravidelnou informaci o aktualnim stavu dokument( pripravovanych ke vloZzeni v DS slouzi
automatizované e-mailové zpravy internim uzivatelim (tzv. infomaily).
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5.3.
Pfid

Analytické funkce Databaze strategii

anou hodnotou Databaze je moZnost sledovat a vyhodnocovat vzajemné vazby mezi

jednotlivymi dokumenty a jejich cili. Funkéni vazby jsou v Databdzi sledovany ve dvou

smé

=

rech:

horizontdlni vazby — mezi dokumenty na stejné hierarchické Urovni verejné spravy
(napF. na ndrodni trovni CR — vzdjemné vazby cilii dokumentt ministerstev & v rémci
kraju)

Databaze umozniuje sledovat strategie jak pro zpracovatele a realizatory strategii, tak

i pro odbératele vystupl. Vystupem je také zobrazovani ndvaznosti, podpory riznych
opatreni, ale i nefunkcnosti, nepokrytych mist, duplicit (vécnych, finan¢nich i dalSich).
vertikdlni vazby — mezi hierarchickymi Grovnémi verejné spravy (napr. vazby cilti
dokument(i CR viici cilim dokumentt EU; vazby cilii krajskych dokumentii vici cilim
dokument( CR; ap.).

Databaze umoZiuje pracovat s vazbami na rlznych Gzemnich drovnich. Tim vytvari
moznost provazovat cile ¢i priority s nadfazenymi dokumenty a pfti vytvareni dokumentu
na ndrodni Urovni reflektovat regiondlni a Uzemni specifika (nebo napf. koordinaci
implementace ndarodnich dokumentl a jejich promitnuti do Uzemi). Vertikdlni
provazovani umoznuje sladit dokumenty a jejich vystupy na jednotlivych Uzemnich
urovnich a tim i zabranit vzniku nekoordinovanych a oddélenych opatreni. Pfikladem
je moZnost provdzat ndrodni cile, priority a opatieni se Strategii Evropa 2020, kterd ddvad
pro obdobi 2010-2020 zdkladni smérfovdni Evropské unie a toho, co by mély i ¢lenské stdty
sledovat a podporovat. Vazba na tuto strategii je pak jednim ze vstupl hodnoceni
efektivnosti, ucelnosti a provdzanosti opatfeni definovanych Ceskou republiku,
napfr. v oblasti kohezni politiky.

Uvedené vazby Ize sledovat mezi cili dokumentl v Databazi dvojim zplsobem: tematickou

(nepfimou) vazbou cild dokumentl nebo pfimou vazbou, nejcastéji mezi cili dokument.

Tematické vazby jsou umoznény v DS pfifazenim jednotlivych cild dokumentd vidi

deskriptorim —viz kapitola 5.3.1. Pfimé vazby je mozné zajistit provazbami mezi jednotlivymi

cili dokumentl za pomoci interniho ndastroje v Databazi — viz kapitola 5.3.2.

5.3.1 Tematické vazby v Databazi (deskriptory)

Stra
rovi

tegické dokumenty a jejich kazdy jednotlivy cil jsou pro potieby sledovani obsahové
ny, vyhodnocovani vazeb a korelaci, financovani a dalSich sledovanych parametrd

charakterizovany tzv. deskriptory, které jsou v DS vyuzivany pro dokumenty na narodni

a krajské drovni.

Deskriptory jsou v Databazi nastaveny dvoustupniové:

=

=

obecna rovina deskriptoru (napf. podnikdni a zahrani¢ni obchod)
a jedna poduroven deskriptoru, definujici detail (napt. podnikatelské prostredi,
podnikatelskd infrastruktura, sluZzby pro podnikani, ap.).
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Obr. 19: Oviddaci lista deskriptort s mozZnosti ¢lenéni na podirovné

Prehled dokumentl dle deskriptord

.. vyberte dle deskriptoru

00 OO0 IDDDOOODIDD

Primysla.. Energetik.. Podnikani.. Wyzkum, .. Informaén.. Vzdéldwani Zaméstna.. Sociglniz.. Socialnisl. Rodinndp.. Doprave Zivotni pr.. Zdravotni.. Cestownir..
QDD DO D@
Kultura Bydleni  Vefejnd 5. Zemidéls.. Finance, r.. Bezpefno.. |Zdjmovd finnost, neziskovy sektor télovychova 2 sport

I11. Podnikani a zahraniéni obchod v

Sada deskriptorG vznikla v minulych letech v ramci ¢innosti Pracovni skupiny pro Databazi
strategii. Jako zaklad pro deskriptory byla vyuZita Rozpoctova skladba (dle prilohy k vyhlasce
¢. 323/2002 Sb.), investi¢ni priority EU pro roky 2014-2020, navrhy ministerstev a také sada
obecnych témat vyuzZivanych vsystému DataPlan NSZM. V odlvodnénych pftipadech
je po dohodé s MMR moZné v sadé upravit stavajici deskriptory ¢i doplnit novy deskriptor.

Prifazeni deskriptord k jednotlivym cilim dokumentu provadéji administratofi a editofi pfi
vklddani dokumentu do Databdze prostifednictvim preddvaciho formulare vinternim
prostredi DS.

Prohlizeni tematickych vazeb dokument( a jejich cild umozZnuje ovladaci lista deskriptorq,
umisténa pod prehledem dokument@ CR i pod prehledy dokumentd jednotlivych ministerstev
i jednotlivych krajd — viz Obr. 19. Ukazka vysledku horizontalnich tematickych vazeb mezi cili
dokumentl ministerstev je uvedena na Obr. 20.

Obr. 20: Ukdzka horizontdlnich tematickych vazeb mezi ndrodnimi dokumenty v DS
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Pro prehled cild dle deskriptorl vramci jednoho dokumentu lze vyuZit zalozku , Téma“
v hlavni listé na strance kazdého dokumentu. Tato zdlozka je viditelnd napf. na Obr. 17.

Pro prehled cild dle deskriptor( v rdmci vice Urovni verejné spravy lze vyuzit zalozku ,Vazby“
v hlavni liSté na strance kazdého dokumentu — viz Obr. 21.

Obr. 21: Ukdzka horizontdlnich tematickych vazeb mezi dokumenty a jejich cili v DS (na vice urovnich
verejné spravy)
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- Propojit dosavadni nastroje socidlni a bezpecnostni pelitiky a otestovat je pfi prevenci konfliktu v bydleni, feseni
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- Zajistit zdravé podminky bydleni v socidlné vylougenych lokalitdch

5.3.2 Pf¥imé vazby mezi dokumenty, korelace

K dalsSimu postupné vyuzivanému nastroji patfi pfimé vazby mezi zverejnénymi dokumenty
v DS a mozZnosti tzv. korelace dokumentd. U p¥imych vazeb a korelace je vidy uréen ,Ridici
dokument” a vii¢i nému ,, Analyzovany dokument”.

Pfimé vazby je moiné zajistit provazovanim mezi jednotlivymi cili dokumentl za pomoci
interniho nastroje, ktery je pfripraven k vyuziti administratory a povérenymi editory
(je doporuceno zaskoleni ve spolupraci s MMR). Prikladem vyuziti pfimych vazeb je sledovani
vazeb dokument@ CR na kohezni politiku EU — viz kapitola 5.3.3.
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Pro rozliseni miry ¢i odliSnosti pfimych vazeb je pouzivan systém symbolu:
[<->] vazba mezi dokumenty (tj. nejcastéji vyuZivany pripad vazby, pokud se nejednd
o podrobné analyzy)

[/] predpoklddand, ale chybéjici vazba (vychdzi z definovaného ¢i logického vztahu
porovndvanych dokument),

[?] nejasnd vazba (vazba s nejasnou definici, konfliktni ¢i odporujici jiné definované vazbé),
[»] vicendsobnd vazba.

Korelace je zaloZena na pfimych vazbach, jez se provadi vidy mezi dvéma dokumenty,
a na zakladé analyzovani souvislosti dil¢ich hierarchickych urovni danych dokumentu (vétsSinou
na urovni cil(l). Vysledkem je zjisténi vzdjemného priniku v obsahové roviné, pfipadné do jaké
miry se dokumenty vzajemné kryji, doplnuji, vylucuji atd.

V Databazi se u daného dokumentu, ktery je predmétem korelace, zobrazi stru¢na informace
o vSech vytvorenych korelacich (pfimych vazbach) k danému dokumentu, a to v tabulkové
podobé. Informace obsahuje ,Ridici dokument”, , Analyzovany dokument®, ,Pocet vazeb“
a moznost pfimym odkazem zobrazit vSechny dil¢i vazby u dané korelace. V tomto detailu pak
Databaze zobrazuje souhrnny soucet vazeb (s vazbou, bez vazby) ve vSech hierarchickych
urovnich dokumentu (tj. na Urovni priority, cile atd.) spolu s po¢tem vazeb (dle barevného
schématu). Je mozno zobrazit vycet konkrétnich definovanych vazeb. Je mozné zaménit fidici
a analyzovany dokument pouzim tlacitka ,Zménit smér korelace”.

5.3.3 Sledovani pfimych vazeb dokumentt CR na kohezni politiku EU

K dalsimu postupné vyuzZivanému nastroji v Databazi patfi sledovani pfimych vazeb
dokumentd CR na kohezni politiku Evropské unie. Stejné jako dokumenty, které se provazuji
na narodni Urovni ¢i mezi dokumenty nizsich zemnich celkd, je moZné klicovat a provazovat
s libovolnymi dokumenty i strategické dokumenty smérem k EU. Vyznamnym prvkem
je sledovani, vyhodnocovani a provazovani operacnich program( vici sektorovym a tzemnim
strategickym dokumentlim, mezi sebou navzdjem a smérem k vyhodnocovani cild
nadrazenych dokument( (EU).

Pro pilotni testovani téchto vazeb jsou v Databazi pouZity klicové dokumenty pro kohezni
politiku jak na drovni EU — ,Spoleény strategicky rdmec”, tak i na drovni CR — ,Dohoda
o partnerstvi“ a ,Operacni programy”.
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Obr. 22: Ukdzka primych vazeb mezi dokumenty v DS (IROP 2014-2020 a RIS3 2014)
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3. DOBRA SPRAVA UZEMI A ZEFEKTIVNENI VEREIJNYCH INSTITUCI

3.1 ZEFEKTIVNENI PREZENTACE, POSILENI OCHRANY A ROZVOJE KULTURNIHO DEDICTVI

fondd a jejich zpfi i

3.2 ZVYSOVANI EFEKTIVITY A TRANSPARENTNOSTI VEREINE SPRAVY PROSTREDNICTVIM ROZVOJE
VYUZITE A KVALITY SYSTEMO IKT
| - | E-1.2 zefektivnéni interni komunikac

E.1.1 Zefektivnéni vnéjsi komunikace vefejné sprav

a komunikace s klienty ® (RIS3 CR 2014 ®)

e vefejné spravy ® (RIS3 CR 201

4m)

E.1.3 Zajidténi bezpeénosti pfi vyuZivani eGovernmentu ® (RIS3 CR 2014 ®)

E.3.2 Zvyieni kapacity a kvality vefejné ICT infrastruktury ® (RIS3 R 2014 =)
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6.

PRIPRAVOVANE FUNKCIONALITY DATABAZE STRATEGII

V rdmci Databdze se pribéiné pracuje na novych modulech a funkcionalitach, které déle

rozSifuji jeji moznosti. NiZze je uveden vyhled téchto praci, v¢. jejich stru¢ného popisu

(bude vzdy feSeno dle potfeb, mozZnosti a priorit Databdaze a jejich uzivateld).

Modul Méfeni a hodnoceni vefejné spravy (2019) — zavedeni specialni $ablony pro
online pfimé zpracovani (,psani“) hodnoticich zprav ke konkrétnimu dokumentu.
Sablona bude vychazet z informaci, které jiz mohou byt k dokumentu v DS evidovany
(struktura, finance, odpovédnosti, ukazatele atp.) a umozni tyto informace vyuzit pfi
standardizovaném psani zpravy.

Strategické ukazatele, faze Il. — prehled ukazatelll vyuZitych v dokumentu: nazev
ukazatele, jednotka, zdroj dat (lze vyuZit online indikatory). Bude mozné sledovat
,Plan“, ,Skutec¢nost” a ,Vyhodnoceni“ s vizualizaci — semaforovym zobrazenim.

Responzivni verze verejného webu DS (2020+) — technologicky upgrade
zobrazovani DS na format responzivniho webu, tzn. optimalizované zobrazeni
verejného webového rozhrani pro moderni typy komunikacnich zafizeni (pfehledné
zobrazovani i pro uzivatele tabletl a smartphon).

Verze veiejného webu DS v anglickém jazyce (2020+) — jazykovd mutace
vefejnych stranek Databdze strategii, kterd umoini jednotlivym institucim
komunikovat o strategické praci v CR vii&i zahraniénim partnerim (napft. EU, EK, V4).
Soucasné bude pro ceské texty obsahu DS (tzn. dokumenty s databazovym
zpracovanim text(l) nasazen automatizovany preklada¢ Google Translator.
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7. PRINCIPY EFEKTIVNiI PRACE S DATABAZI

Databdze strategii je prehlednym nastrojem vyuZitelnym pro fizeni strategické prace
s U€elnym ¢lenénim jednotlivych typl a Urovni dat z dlleZitych strategickych ¢i programovych
dokumentu vE. operativy a jejich systémového propojeni.

TRANSPARENTNOST

Efektivity Ize dosahnout relevantnim naplfiovdnim Databdze, tzn. poskytnutim potrebnych
dat, jejich zverejnénim a pribéznym doplriovanim. Dale pfesnym vymezenim osob / odbort /
organizaci odpovédnych za realizaci jednotlivych aktivit / projekt( ¢i zpfistupnénim informaci
z Databdze verejnosti prostfednictvim internetu.

VYUZITELNOST

Efektivity lze dosahnout aktivnim napliovanim Databaze, tj. pripravou strategickych
dokumentd, vkladanim novych dokument( véetné pripadné revize ¢i doplnénim stavajicich
dokumentd administratory a editory vSech zapojenych organizaci tak, aby Databaze byla plné
vyuzitelnd jak pro uzivatele interniho termindlu, tak pro uzivatele z fad verejnosti.

ODPOVEDNOST
Efektivity Ize dosdhnout uréenim odpovédnych administratord, pfipadné editor( (véetné Sirsi
identifikace subjektl zpracovavajicich a realizujicich strategie).

MERITELNOST
Efektivity Ize dosdhnout pravidelnym vyhodnocovanim plnéni indikator(i na jednotlivych
urovnich strategického fizeni v Databazi.

FLEXIBILITA

Efektivity Ize dosahnout pravidelnou aktualizaci dat na jednotlivych Urovnich Databdze —
stanovenim osob odpovédnych za plnéni dat do Databaze. Propojenim jednotlivych typu
planovaci dokumentace s realizovanymi ¢i planovanymi aktivitami; vytvofenim hierarchické
struktury s prfesné definovanymi vazbami; moZnosti propojeni dokumentace na horizontdlni
i vertikalni drovni.

SPOJITOST DAT

Efektivity lze dosahnout ,inventurou” stavajicich dokument(i, zamérd, priorit a aktivni
spolupraci pfi jejich propojovani, vytvofenim a vyuzivanim nového efektivniho systému
pfipravy strategickych dokumenta.

FINANCNI RAMCE

Efektivity Ize dosahnout zverejnénim financnich vydaji a jinych informaci; aktivni spolupraci

odpovédnych osob pfi propojovani financnich vydaja s daty v Databazi.

PARTICIPACE
Efektivity lze dosahnout participaci ke zpusobu vyuZiti Databdze. Moznosti propojeni
jednotlivych drovni informaci s expertnimi doporuéenimi — systémova implementace.
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8. KONTAKTNi OSOBY

Databdze strategii je systémem ministerstva pro mistni rozvoj spravovanym Ndarodni siti
Zdravych mést CR. Vzhledem k tomu, e je Databaze vécné vedena ministerstvem pro mistni
rozvoj, lze ji povaZzovat za stabilni nastroj strategického fizeni v Ceské republice.

Odpovédné osoby v ramci realizace Databaze strategii po vécné strance:

David Skorfia, Ing. Petr Valenta, Mgr.

Odbor DoP, evaluaci a strategii Odbor DoP, evaluaci a strategii
david.skorna@mmr.cz petr.valenta@mmr.cz
224-861-156 224-861-663

Kontaktni osoba v rdmci realizace Databdze strategii po technické strance:

Petr Svec, Ing.
Narodni sit Zdravych mést CR

svec@nszm.cz
602-500-639

PRILOHY

1. Navod k vypInéni prfedavaciho formulare

2. Postupy vkladani nového dokumentu do Databaze strategii
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Pfiloha €. 1

Navod k vyplnéni pfedavaciho formulare®

|. SEKCE — INFO K PREDAVANEMU DOKUMENTU

Nasledujici vyklad u jednotlivych poli je shodny pro vkladani oficidlné schvaleného i dosud
neschvaleného dokumentu. Pole, ktera jsou platnd pouze pro dosud neschvaleny dokument, jsou
oznacena kurzivou. Povinnost polozky oznacena * je platna pro oba typy vkladanych dokumentt.
V pfipadé opacné povinnosti u vkladani dosud neschvaleného dokumentu, je povinnost zvyraznéna (*).

Pole
(* povinna
polozka)

Vyklad

Nazev
dokumentu *

Plny oficialni nazev dokumentu. Je-li relevantni, v€etné anglické verze.

Zkratka nazvu
dokumentu *

Zkratka dokumentu — oficialné pouzZivana (napf. PUR CR — Politika izemniho
rozvoje), nebo volné pouzivana gestorem. Je doporu¢eno uvadét ,CR* (nebo zkratku
kraje) a roky realizace.

Typ
dokumentu *

Zarazeni typu dokumentu je nutné provést podle skute¢ného charakteru a obsahu
dokumentu, nikoli pouze podle jeho nazvu (napf. i nékteré programy, které
rozpracovavaiji priority a cile v daném sektoru/odvétvi, mohou byt strategiemi).

Zastfesujici strategicky dokument = dokument zastfeSujici / vrcholovy / feSici Sirsi
problematiku / stanovujici zakladni strategické sméfovani (jedna se napf. o politiky,
bilé knihy ¢i strategické ramce).

Strateqicky dokument = dokument feSici konkrétni problematiku (jedna se napf.

o strategie, koncepce &i plany).

Strategicky provadéci dokument = dokument, kterym je strategicky dokument pfimo
realizovan / implementovan, soucasti jsou jak programy Evropskych strukturalnich
a investi¢nich fond{l (ESIF), tak i narodni programy a dotacni tituly (jedna se napf.
o implementacni plan, akéni plan, program, operacni program). Zaroven nema
dokument charakter strategického dokumentu ale technického ,provadéciho*
dokumentu.

Jiny typ dokumentu = zdsadni dokument nestrategického charakteru, ktery je viak
pro danou instituci vhodné / dulezité zverejnit.

Odpovédna
instituce

Néazev ministerstva / kraje, pod ktery dokument spada. VypInéno automaticky.

Administrator

Administrator ministerstva / kraje. Vyplnéno automaticky.

Vybér editora odpovédného za vkladani a spravu dokumentu v DS. Pokud neni

schvaleni (*)

1 *
Bl k dispozici editor, uvede se pouze administrator.
Garant za Utvar / sekce / odbor odpovédny za zpracovani a existenci dokumentu na daném
instituci * ministerstvu / ufadé. Neuvadi se soukroma &i poradenska firma, ktera dokument
jako zakazku ¢&i jinak zpracovavala.
Datum

Datum, kterym byl dokument schvalen — napf. usnesenim vlady.

Doba platnosti
od *

Pogatek platnosti dokumentu (rok), mtze se lisit od data schvaleni. Casovani
dokumentu by v idealnim pfipadé mélo byt uvedeno i v oficialnim nazvu dokumentu.

5V rémci formulafe pro vkladani oficidlné schvédleného i dosud oficidlné neschvédleného dokumentu maze v
Case dochazet k Upravam a doplnénim. Tyto zmény budou ihned patrné pfimo ve vnitfnim terminalu Databaze,
po aktualizaci tohoto Navodu, ktera probiha po vyznamnéjsich upravach, také v ném.
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Pole
(* povinna
polozka)

Vyklad

Doba platnosti
do

Konec platnosti dokumentu (rok). Pokud neni dokument ¢asové jednoznacné
ohranigen, coz by se mélo vyskytovat ojedinéle, méla by byt tato informace zfejma
z termind splnéni cill, priorit a opatfeni uvedenych v samotném dokumentu.

Termin (nejcastéji rok), kdy doslo k aktualizaci dokumentu (napf. na zakladé zpravy
o hodnoceni, nebo potfeby dili priority / opatfeni revidovat, ale dokument nebyl

Posledni nahrazen celkové). Kolonka se nevyplnuje, pokud k aktualizaci nedoslo.
aktualizace Je-li aktualizace dokumentu schvalena usnesenim vlady / zastupitelstva, povazuje
se dokument za novy (nahrazujici plivodni) a je nutno jej do systému zavést jako
samostatny dokument — tudiz poli¢ko se nevypliuje.
Doba uréujici, jak ¢asto dochazi k hodnoceni dokumentu, pfipadné milniky, kdy
Interval hodnoceni probéhne (vétSinou uvedeno v usneseni, v samotném dokumentu nebo
hodnoceni * dle internich pokynu zpracovatele dokumentu). Pokud tato skute¢nost neni znama,

coz by v8ak v realném prostfedi nemélo nastavat, uvadi se ,nerelevantni*.

Faze pfipravy *

Nezapocata = o zpracovani dokumentu bylo rozhodnuto, jeho zpracovéani vSak
doposud nezapocalo.

V pfipravé = dokument je zpracovavan /v pripravé.
Pripominkové fizeni v rémci organizace (napt. VPR) = dokument je jiz zpracovan
a probiha jeho pripominkovani v ramci domovské organizace.

Meziresortni pfipominkové fizeni (MPR) = dokument prévé prochézi MPR.

Popis faze Na zakladé zvolené moznosti v poli ,Faze pripravy” se blize popiSe aktualni stav
pfipravy * zpracovani dokumentu.
Popis Strucny text, kterym je dokument v Databazi strategii predstaven. Je vhodné uvadét

dokumentu *

obsahové zaméreni, charakter &i ucel, i napf. struény vycet priorit ¢i cilll, které
dokument fesi.

Implementace
dokumentu *

Strucny text obsahujici zpisob nebo formu implementace / realizace dokumentu,
vCetné napf. obecné odpovédnosti za realizaci dokumentu.

Pokud k dokumentu existuji samostatné implementacni/akéni plany, které zajistuji
realizaci strategie, je zde nutné o této skutecnosti informovat. Pokud jsou tyto akeni
plany schvaleny jako samostatné dokumenty, je nutné je jako samostatné
dokumenty do DS zavést.

Vychozi
legislativa
nebo jiné Dokument, ze kterého vyplyva potfebnost / povinnost zpracovani strategie, napf.
dokumenty usneseni vlady (Cislo a nazev), zakon (€islo a nazev), jiny pravni akt, i evropsky
determinujici (Cislo a nazev), plan nelegislativnich ukoll viady (rok a kvartal), strategicky
existenci Ci dokument (nézev), rozhodnuti vedeni ministerstva (pokud Ize uvefejnit i Cislo
nutnost a nazev) apod.
vytvoreni
strategie *
Uls'nesvgrli ) Usneseni vlady / usneseni zastupitelstva / rozhodnuti ministra, kterym je dokument
viady Ci jiny oficialn& schvalen / pfijat / vzat na védomi. Je zde moznost textové uvést i jiny akt,
Zkgoklzﬁggqnt kterym byl dokument schvalen.
Jschvélen " V ramci poloZky je tfeba relevantni dokument nahrat (v PDF formétu).

Moznost Ano / Ne (pole s vybérem).
Hodnoceni Ano — bude uvedeno, je-li SEA pro dokument relevantni a sou€asné je k dispozici kéd
SEA

na webu Informaéniho systému SEA. Do pole Kéd dokumentu bude uveden kéd,
pfipadné text.
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Pole
(* povinna
polozka)

Vyklad

Ne — do textového pole bude uvedena informace o divody neexistence SEA
(napf. SEA se nevyzaduje, je v pfipravé, neni zaloZzena na webu IS SEA ¢&i jiny
divod).

Relevance ke
kohezni
politice (ESIF)
*)

Nové schvalované dokumenty jsou fixovany k obdobi 2014-2020 nebo 2021-2021.
Pokud jsou vkladany dokumenty starsi, je relevance ke KP pfifazena podle obdobi
platnosti dokumentu (proto je stale k dispozici obdobi 2007-2013).

U program( ESIF je mira relevance 3. U narodnich, pfipadné unijnich program
bude uvedena mira dle doplfikovosti vi¢i programim ESIF a Dohodé

o partnerstvi (viz nize).

Miru relevance lze vyjadfrit takto:

0 — Z&dna - neni relevantni, tj. dokument se nevztahuje ani nema vazbu na KP.

1 — dotykova — dotykova vazba na KP, tj. dokument fesi parcialni oblasti relevantni
pro KP nebo dokument svym ¢asovanim nepokryva vétsinu z programového obdobi;
Intervence uvedené v narodnim nebo unijnim programu jsou obdobné jako ty

v programech ESIF (pfip. Dohodé o partnerstvi), ale v téchto programech nejsou
uvedeny jako doplfikové zdroje pro vybrané intervence v daném sektoru.

2 —silna - silna vazba na KP, tj. dokument je vychodiskem pro formulaci priorit
realizovanych KP; narodni nebo unijni program je uveden v programu ESIF jako
doplrikovy zdroj pro vybrané intervence v daném sektoru.

3 — nejsilnéjSi — nejvice relevantni, tj. dokument je klicovy pro KP, v&etné napf. toho,
Ze je predbéznou/pribéznou podminkou pro ¢erpani z ESIF a mél by pokryvat celé
programové obdobi; narodni nebo unijni program je uveden ve vice programech
ESIF jako doplfikovy zdroj pro vybrané intervence v daném sektoru.

Indikatory (*)

Ano = soucasti vlozeného dokumentu jsou indikatory / ukazatele, kterymi je
dokument sledovan a vyhodnocovan. Indikatory jsou stanovené véetné milnikd

¢i termin0 splnéni.

Castegné = dokument obsahuje indikatory / ukazatele jen z &4sti; méfitelné hodnoty
jsou stanoveny obecné, napf. i bez milnikd €i termind spinéni.

Ne = dokument neobsahuje indikatory / ukazatele.

Finance/zdroje
k realizaci (*)

Ano = dokument obsahuje vysi alokace na realizaci opatfeni / aktivit / cild, v€etné
uvedeni zdrojll, ze kterych budou dana opatfeni financovana.

Caste¢né = dokument obsahuje indikativni rAmec alokace nebo obecné uréeni
zdrojl, ze kterych dana opatfeni budou financovana. Za ¢astecné Ize povazovat
také stav, kdy jsou v dokumentu obsazeny alokace, ale nejsou identifikovany zdroje,
a naopak.

Ne = dokument nedefinuje ani alokace na realizaci opatfeni, ani zdroje, ze kterych
bude na realizaci opatfeni ¢erpano.

Odpovédnosti
za realizaci (*)

Ano = dokument obsahuje jasnou identifikaci odpovédnych subjektli za realizaci
jednotlivych opatfeni, stejné tak gesce za provadéni dokumentu jako takového.

U dotaénich tituld (programy ESIF, narodni nebo komunitarni programy) by mélo
byt uvedeno ,Ano“ i v pfipadé, Ze nejsou stanoveny dalSi subjekty za pInéni ukold,
protoze je dotacni titul primarné zaméfen na pfijemce/zadatele, tzn. realizaci
zajistuji zadatelé o projekty.

Casteéné = dokument obsahuje obecné odpovédnosti za provadéni / realizaci
dokumentu. Je to i pfipad toho, pokud dokument nema charakter implementaéniho
dokumentu a tudiz nestanovuje dil¢i odpovédnosti.

Ne = dokument neobsahuje ani rAmcové vymezeni odpovédnosti za jeho provadéni.

Harmonogram
realizace (*)

Ano = dokument specifikuje terminy realizace priorit / opatfeni / aktivit,
stejné tak harmonogram realizace celého dokumentu.
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Pole

(* povinna Vyklad
polozka)

Ne = dokument neobsahuje harmonogram realizace jednotlivych opatfeni

a celého dokumentu.
Poznamka Dalsi relevantni informace k dokumentu, které budou zvefejnény a nejsou obsazeny
k dokumentu | jinde.
Zakladni Samotny dokument (strategie, koncepce, programy ESIF, narodni program apod.),
dokument ke ktery je pfedmétem vlozZeni a vSech relevantnich informaci. Dokument je vhodné
stazeni (*) vkladat v PDF formatu.

Dokumenty souvisejici s vloZzenou strategii (zpravy o hodnoceni, analyzy, pfilohy
PFilohy dokumentu). Pokud je dokumentl vice, je vhodné dokumenty nahravat v jednom ZIP

k dokumentu

souboru. Usneseni vlady se uklada v poli ,Usneseni vlady &i jiny akt, kterym je
dokument schvalen®, nikoli zde.

Prilohy
k dokumentu -
popis

Doplriujici informace.

English version

Nahrani dokumentu v anglickém jazyce, pokud je dokument k dispozici.

Related " . C e .

information PFipadné anglické pfilohy v jednom ZIP souboru.

Related

information - Doplaujici informace v AJ.

description
Uvedeni konkrétni webové adresy na dokument (nedoporucuje se obecny odkaz
napf. na hlavni stranku ministerstva / kraje).

\é\gitt)Jmentu Doporucuje se vytvofit na ministerskych / krajskych strankach rozcestnik na vSechny
relevantni strategické dokumenty, které jsou danym ufadem vytvareny.
Uzity format je http://...

. Pokud novy &i nové vkladany dokument nahrazuje stavajici dokument v DS
Nahrazuje . 5 . . . .
dokument (z davodu aktualizace, revize, vytvofeni nového dokumentu), v seznamu se vybere

nahrazovany dokument.

Implementace
k dokumentu

Pokud se jedna o dokument (akéni plan, implementacni plan, atp.) implementujici
nadfazenou strategii / koncepci &i obdobné, vybere se tento ,nadfazeny” dokument
ze seznamu.

Sdéleni ke Prostor pro interni komentare a informace pro dalSi zpracovani dokumentu
zpracovani v Databazi strategii (informace je uréena pouze pro interni proces zpracovani
dokumentu dokumentu).

Souvisejici

Uprava Uvede se informace o zménach ve strategické mapé dané instituce zplsobené
strategické zavedenim zapracovavaného dokumentu.

mapy

Il. SEKCE — STRUKTURA OBLASTi A CiLU DOKUMENTU

Vzhledem k potfebé dalSiho budouciho provazovani dokumentt a jednoduchému vykresleni zakladni
navrhové Casti strategie (ij. priorit, cild, opatfeni/aktivit) je nutné u vSech nové vkladanych schvalenych
dokumentt do DS tuto strukturu vioZzit (toto plati tézZ u jiz vlozenych dokumentu, které jsou stale platné
a strukturu vytvofenou nemaji — zpasob konzultujte s MMR &i spravcem DS).

Pro potieby vkladani byla zvolena tfiuroviiova struktura, pfiéemz jde o stanoveni zakladni kostry toho,
co dokument navrhuje realizovat. Struény popis jednotlivych arovni je uveden v tabulce niZe.
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Pole

Vyklad

Nazev hierarchické
urovné 1

Zvoli se nazev hierarchické urovné 1 - napf. ,Prioritni oblast®, ,Strategicky cil*
nebo ,Prioritni osa“

Nadpisy urovni 1

Doplni se jednotlivé ,Prioritni oblasti® (jejich nazvy).

Nazev hierarchické
urovneé 2

Zvoli se nazev hierarchické urovné 2 - napf. ,Cil*, ,Specificky cil* nebo
LPriorita”.

Nadpisy urovni 2,
deskriptory

Doplni se jednotlivé ,Cile” (jejich nazvy).

Dale je nutné k cilim pfifadit deskriptory, které charakterizuji vécné zaméfeni
kazdého cile dokumentu. Smyslem zavadéni deskriptori je moznost sledovat
konkrétni ,témata/klicovd slova“ ve vybranych dokumentech. Zadavani
deskriptori je nutné provadét tak, aby odrazely témata/kliCova slova, ktera
charakterizuji vkladany cil. Deskriptory budou nasledné vyuZzivany pro hledani
tematickych souvislosti obsahu dokumentt navzajem. Deskriptory jsou vybirany
v rolovacim okénku (dole). Lze pfifadit vice deskriptort k jednomu cili. Seznam
vSech deskriptor(l Ize prohlizet v PDF formatu (pod tabulkou struktury).

Nazev hierarchické
urovné 3

Zvoli se nazev hierarchické urovné 3 - napf. ,Opatfeni“ nebo ,Aktivita“

Nadpisy urovni 3

Doplni se jednotliva ,Opatfeni® (jejich nazvy).

[Il. SEKCE — UKLADANI / SCHVALOVANI

Tlacitko Vyklad (oficialné schvaleny dokument)
%;)Z;Eacovan . Po doplnéni Udaja ¢i v jakémkoliv okamzZiku Ize dokument timto tlacitkem
dok%ment y ulozit, bez nutnosti pfedani k dalSimu zpracovani.

Predat dokument
ke zvefejnéni v

Jakmile jsou vyplnény v§echny relevantni informace k dokumentu a
administrator / editor toto povazuje za finalni verzi, pfeda pomoci tohoto
tladitka dokument ke kontrole a k dalSimu zpracovani — verifikaci

LetEleA a nasledné zvefejnéni.

Tlaéitko Vyklad (dosud oficialné neschvaleny dokument)

:_g;)z:acovan . Po doplnéni udajd ¢i v jakémkoliv okamziku Ize dokument timto tlaCitkem
dokFLment y ulozit, bez nutnosti pfedani k dalSimu zpracovani.

Predat oficialné
neschvaleny
dokument ke
zverejnéni v
Databazi

Jakmile jsou vyplnény vSechny relevantni informace k dokumentu a
administrator / editor toto povazuje za finalni verzi, pfeda pomoci tohoto
tladitka dokument ke kontrole a k dalSimu zpracovani — verifikaci

a nasledné zvefejnéni.

Zménit na oficialné
schvaleny
dokument

Jakmile je dokument schvalen, Ize prostfednictvim tohoto tlacitka dokument
prevést do formulare pro oficialné schvalené dokumenty. VSechny zadané,
pfip. zvefejnéné informace se do néj prepisi. Administrator / editor nasledné
dopracuje polozky / pole dle navodu pro pfedavani oficialné schvaleného
dokumentu.
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Priloha ¢. 2

POSTUPY vkladani nového dokumentu do Databaze strategii

Proces vkladani nového dokumentu do Databaze strategii (DS) ma nékolik fazi, které se Fidi nize
uvedenymi postupy a pravidly.

Tyto postupy jsou platné pro vkladani oficialné schvaleného i dosud neschvaleného dokumentu, u dosud
neschvaleného dokumentu v8ak nejsou uplatfiovany niZze uvedené terminy. Pro kazdy uvedeny typ
dokumentu je v DS k dispozici specialni pfedavaci formular.

Uvedené postupy jsou realizovany a sledovany v terminalu DS, kde jsou informace k dispozici
administratorim a editordm v ramci pfedavaciho formulare a tabulek.

Vyzadani doplnujicich informaci k dokumentim (faze 3) je provadéno prostfednictvim e-mailu, stejné
jako dalSi souvisejici komunikace.

K porozuméni, jak vkladat a schvalovat strategické dokumenty v Databazi, pomaha material Navod
k vyplnéni pfedavaciho formulare.

adminl = technicky spravce (NSZM); admin2 = MMR; admin3/editor = administrator za instituci nebo
editor za konkrétni dokument.

1 | Dokumenty piipravované ke vioZeni [admin3/editor]

ZVEREJNENi DOKUMENTU

Postupy:
Pfipravu ke zvefejnéni nového schvaleného dokumentu a informace k dokumentu zajistuje
admin3/editor za instituci prostfednictvim pfedavaciho formulafe v terminalu DS.

Admin3/editor vklada dokument a informaci k nému ve stanovené Ihité (viz nize). Po uplynuti této doby
je admin3/editor upozornén admin1, Ze pfiprava dokumentu by méla byt dokondena nebo
v odlivodnénych pfipadech ma byt admin3/editor pozadan o prodlouzeni lhuty.

Odpovédnosti a Ihaty:

admin3/editor: vlozit schvalené / pfijaté dokumenty a informace podle pfedavaciho formulafe nejpozdéji
do 10 pracovnich dnl od jejich schvaleni (napf. od dne jednani vlady, na némz je dokument
schvalen);

vlozit informace o dosud neschvalenych dokumentech prostfednictvim specialniho pfedavaciho
formulare rozpracovat dokumenty v DS podle pokyn( uvedenych v pfedavacim formulafi;

reagovat do 5 pracovnich dnd na vyzvu k dofeSeni pfipravy dokumentu ke vioZeni.

adminl: upozornit admina3/editora na prekroceni Ihlty pro vlioZeni a zpracovani.
admin2: vyzyvat admina3/editora ke vloZeni schvalenych dokumentd do DS;

vyzyvat admina3/editora ke vloZeni dosud neschvalenych dokumentl do DS, pokud je to dulezité
z dlivodu jejich evidence;

fesit problémy vzniklé pfi pfekroCeni Ihaty pro vioZzeni a rozpracovani dokumentu.

PREDANi DOKUMENTU

Postupy:

Po kompletnim doplInéni pfedavaciho formulafe v terminalu DS admin3/editor zasle dokument
prostfednictvim tlacitka ,Pfedat dokument ke zvefejnéni v Databazi“ &i ,Pfedat oficialné neschvaleny
dokument ke zverejnéni v Databazi“.

Dokument a informace pfedava admin3/editor v podobé&, ktera se zobrazi na vefejné strance DS
(vyjime€né po dohodé bez nékterych informaci, které admin3/editor nezamysli zvefejnit).
Odpovédnosti a Ihaty:

admin3/editor: pfedavat dokumenty priabézné ke schvaleni adminovi1 (nasledné jde i adminovi2) nejpozdéji
do 10 pracovnich dnt od vlozeni do DS a zapoceti doplfiovani informaci do pfedavaciho formulare.
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2 »> Dokumenty pfedané k technické kontrole [admin1 - NSZM]

Postupy
Kontrolu Uplnosti informaci u pfedaného dokumentu zajiStuje admin1. Ten na zakladé pripadnych
nedostatk( komunikuje s adminem3/editorem, aby byly u dokumentu dopInény chybéjici informace.

Pokud jsou informace k dokumentu Uplné, postupuje admin1 dokument ke kontrole vécného obsahu
a spravnosti vloZzenych informaci adminovi2.

Odpovédnosti a Ihity:

adminl: zkontrolovat Uplnost informaci u dokumentd do 5 pracovnich dnl od pfedani v DS, pfipadné
si vyzadat doplnéni informaci.

admin3/editor: doplnit informace k dokumentdm do 5 pracovnich dnd po vyzvé adminal a dokument znovu
predloZit pfes systém ke kontrole.

3 p> Dokumenty pfedané k odsouhlaseni MMR [admin2 - MMR)]

Postupy
Admin2 kontroluje obsah vloZenych informaci. Pokud admin2 vyZaduje Upravy dokumentu, postupuje
tyto pozadavky na doplnéni adminovi3/editorovi v&. oddvodnéni.

Odpovédnosti a Ihaty:

admin2: zkontrolovat vécny obsah a spravnost viozenych informaci v DS do 5 pracovnich dnd, pfipadné
si vyzadat doplnéni informaci.

admin3/editor: doplnit informace k dokumentim do 5 pracovnich dnd po vyzvé admina2 a dokument znovu
predloZit pfes systém ke kontrole.

4)y> Dokumenty pfedané ke zvefejnéni [admint - NSZM)]

Postupy
Schvaleni nového dokumentu a informaci k nému v DS zajiStuje admin2 na zakladé kontroly obsahu
a spravnosti vloZzenych informaci (viz faze 3).

Zverejnéni nového dokumentu v DS zajistuje admin1 na zakladé schvaleni dokumentu v DS adminem?2.
Jedna se o technicky krok, kdy jsou veSkeré informace z formulafe plnohodnotné zavedeny
do vefejného prostiedi Databaze strategii.

Odpovédnosti a [haty:
admin 2: po vécné kontrole schvalit dokument v DS.

adminl: zverejnit schvaleny dokument v DS do 2 pracovnich dna.

v~ Dokumenty zvefejnéné

Stav, kdy jsou schvalené dokumenty ¢&i informace o dosud neschvalenych dokumentech zvefejnény
na vefejném webu Databaze strategii pod danou instituci.

Po schvaleni dokumentu, jez byl zvefejnén jako dosud neschvaleny, odpovida admin3/editor za v€asné
zverejnéni schvaleného dokumentu. K tomu slouzi tlacitko ,Zménit na oficialné schvaleny dokument*
ve formulafi a pokracovat od faze 1 (vSechny udaje budou automaticky pfekopirovany).

Odpovédnosti a Ihaty:

admin 2: v pfipadé schvaleni dokumentl vyZzadovat od admina3/editora zverejnéni dokumentu dle postupu
od faze 1 (dosud zadané informace jsou pfevedeny).
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